Finanzordnung

Verordnung Uber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der ortlichen Kirchen, der Kirchge
meinden und der Kirchenkreise (Finanzordnung)
vom 5. Méarz 1993

veroOffentlicht im KABI 1993 S. 46
gedndert durch AndvVO vom 1. Februar 1997 (KABI 1997 S 77)
gedndert durch EURO-AnpassungsVO vom 01. Dezember 2001 (KABI 2001 S. 108)

Ubersicht

I. Teil. Allgemeines

Geltungsbereich 81
Aufsicht Uber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen §2

I1. Teil. Haushaltswesen
1. Abschnitt. Aufstellung des Haushaltsplanes

Grundsétzliches §3
Ordentlicher Haushaltsplan 84
Grundsatz der Gesamtdeckung 85
Finanzplanung §6
Ausgleich 87
Gliederung 88
Besondere Vorschriften zum ordentlichen Haushaltsplan §9
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung §10
Deckungsfahigkeit 811
Zweckbindung von Einnahmen §12
Sperrvermerke 8§13
Kredite 8§14
Uberschuss, Fehlbetrag §15
Anlagen zum ordentlichen Haushaltsplan §16
Aufstellung des Haushaltsplanes 8§17
Feststellung und V orlage des Haushaltsplanes 8§18
Nachtragshaushaltsplan 819
Aulerordentlicher Haushaltsplan §20
Genehmigung des Haushaltsplanes §21

2. Abschnitt. Vollzug des Haushaltsplanes
Beschlussfassung tber einzelne Mal3nahmen und tber- und

aulRerplanmaliige Ausgaben §22
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben 8§23
Kassen- und Uberbriickungskredite §24
Sicherung des Haushaltsausgleichs 8§25
Zeitliche und sachliche Bindung 826
Stundung, Niederschlagung, Erlass §27
Verwahrgelder, Vorschiisse §28
Verwendungsnachweis fir Zuwendungen 8§29

I11. Teil. Haushaltsfiihrung
1. Abschnitt. Haushaltsgliederung

Einrichtung, Organisation und Aufgaben der Kasse §30
Kirchgemeindehaushalt 8§31
Vereinigter Vermogenshaushalt §32
Baueinnahmen und Bauausgaben §33
Der Haushalt des Kirchenkreises §34
Sonstige Haushalte im Kirchenkreis §35
Die Haushalte der Waldgemeinschaften/Forstbezirke §36
Handkasse 8§37
Der Friedhofshaushalt §38



Finanzordnung

Grabpflegevertrage 8§39
Kapitalien und Grundbesitz §40
Vergutungen und Ausgleichsbetrage 8§41
Wegegel der 8§42
2. Abschnitt. Kassenverwaltung

Mitarbeiter in der Kassenverwaltung 8§43
Ubergabe der Kassenfilhrung an einen anderen Berechner oder die Kirchenkreisverwaltung 8§44
Verwaltung des Kassenbestandes §45
V erfligungsberechtigung Uber die Konten 8 46
Verwendungsausschluss fur kirchliche Gelder 8§ 47
Aufbewahrung von Zahlungsmitteln 8§48
Wertpapiere und sonstige Werturkunden §49
Sparguthaben 8§50
Erledigung von Kassengeschéften durch andere §51
3. Abschnitt. Aufteilung des Haushalts

Allgemeines zur Kassenanweisung §52
Sachliche und rechnerische Richtigkeit §53
K assenanweisungen §54
Daueranweisung §55
Allgemeine Kassenanweisung §56
Ausnahmen von Erfordernis der Kassenanweisung §57
4. Abschnitt. Bargeldloser Zahlungsverkehr

Allgemeines zum Zahlungsverkehr §58
K ontoausziige §59
5. Abschnitt. Einzahlungen und Auszahlungen

Einzahlungen §60
Weitergabe von Einzahlungen 8§61
Quittungen Uber Einzahlungen 8§62
Auszahlungen 8§63
Quittung Uber Auszahlungen § 64
Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschiissen §65
Verrechnungen § 66
Grundsétze fir die Buchfihrung 867
Form und Sicherung der Blicher 8§68
6. Abschnitt. Buchfiihrung

Zeitliche und sachliche Buchfiihrung §69
Zeitbuch 8§70
Sachbuch 8§71
Buchungstag 8§72
Fuhrung der Bicher 8§73
Belege 8§74

V. Teil. Rechnungswesen
1. Abschnitt. Aufstellung der Rechnung

Tagesabschluss und Verfahren bei Kassenunstimmigkeiten 875
Zwischenabschllisse §76
Jahresabschluss 877
Rechnungslegung 8§78
Nachweise zur Jahresrechnung 879
2. Abschnitt. Aufbewahrung der Rechnungsunterlagen

Aufbewahrungsfristen §80
Ausscheiden von Unterlagen §81

3. Abschnitt. Ortliche Rechnungspr iifung
Kassenaufsicht 8§82



Finanzordnung

Ortliche Kassenprifungen §83
Inhalt der oOrtlichen Kassenprifungen bei Kassen, die durch einen

Berechner gefiihrt werden §84
Inhalt der oOrtlichen Kassenprifungen bei Kassen, die durch die

Kirchenkreisverwaltung gefuhrt werden §85

4. Abschnitt. Feststellung, Vorlage und Prufung der Jahresrechnung
Feststellung der Jahresrechnung bei ordentlichen und der Abschlussrechnung Uber die

Mal3nahme bei aul3erordentlichen Haushaltspldnen § 86
Rechnungsprifung durch den Ausschuss des Kirchgemeinderates §87
Priifungsrecht der Oberkirchenrates §88
Priifungsbericht 8§89
Inhalt des Priifungsberichtes §90
V. Teil. Schlussbestimmungen

In-Kraft-Treten §91

I. Teil. Allgemeines

§1
Geltungsbereich
(1) Die folgenden Bestimmungen gelten fur das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der ortlichen Kir-

chen, der Kirchgemeinden und der Kirchenkreise, soweit sich nicht aus dem Sinn der einzelnen Vorschriften
etwas anderes ergibt.

(2) Die Bestimmungen sind entsprechend anzuwenden bei kirchlichen Stiftungen und Einrichtungen, fur die
eine kirchliche K érperschaft die Aufsicht fuhrt.

§2
Aufsicht Uber das Haushalts-, Kassen und Rechnungswesen

Der Kirchgemeinderat hat die Aufsicht Uber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der Kirchge-
meinde sowie Uber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der im Gebiet der Kirchgemeinde liegen-
den ortlichen Kirchen. Der Kirchenkreisrat Ubt die Aufsicht Uber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswe-
sen des Kirchenkreises aus. Die Aufsicht Uber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der kirchlichen
Stiftungen obliegt dem satzungsgemaf3en Stiftungsorgan.

I1. Teil. Haushaltswesen
1 .Abschnitt. Aufstellung des Haushaltsplanes

83
Grundsitzliches !

Fir jedes Rechnunggahr (Kalenderjahr) ist ein ordentlicher Haushaltsplan vor Beginn des Haushaltgahres
aufzustellen.

! Diese Bestimmung beinhaltet den Grundsatz der Jéhrlichkeit des Haushatsplanes, d.h. fir jedes Haushaltgahr ist ein neuer Haus-
haltsplan aufzustellen. Das Haushaltgjahr beginnt am 1. Januar und endet am 31. Dezember eines jeden Jahres. Die Aufstellung eines
Zweijahreshaushaltes ist nicht zuldssig. Flr jeden Rechtstréger ist ein gesonderter Haushaltsplan aufzustellen.
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84
Ordentlicher Haushaltsplan ?
Der Haushaltsplan enthdlt in vollen Euro-Betragen die Ansétze der voraussehbaren ordentlichen Einnahmen
sowie die Ansétze der ordentlichen Ausgaben, die zur Erflllung der Aufgaben wahrend des Rechnungsjahres
falig werden bzw. zu erwarten sind (planméfdige Einnahmen und Ausgaben). In den ordentlichen Haushalt
sind auch alle einmaligen Ausgaben aufzunehmen, die aus ordentlichen Einnahmen gedeckt werden kénnen.

§5
Grundsatz der Gesamtdeckung ®
Alle Einnahmen dienen as Deckungsmittel fir alle Ausgaben; ausgenommen sind zweckgebundene Ein-
nahmen.
§6
Finanzplanung

(1) Soweit Art und Umfang der Haushaltswirtschaft oder die allgemeinen wirtschaftlichen Verhdltnisse es
erfordern, soll der Haushaltswirtschaft eine mehrjahrige Finanzplanung zugrunde liegen. *

(2) In der Finanzplanung sind Umfang und Zusammensetzung der voraussichtlichen Ausgaben und die Dek-
kungsmdglichkeiten darzustellen (Finanzplan). °

(3) Der Finanzplan ist der Entwicklung anzupassen. °

2 Der Haushaltsplan ist die systematische Zusammenstellung aller in einem Haushaltgjahr zu erwartenden

Einnahmen und zu leistenden Ausgaben. Der Haushaltsplan wird durch den Feststellungsbeschluss des Kirchgemeinderates rechts-
wirksam; er bindet das Leitungsorgan und die bewirtschaftende Stelle und ist Grundlage fir die Haushalts- und Wirtschaftsf ihrung,
das Kassen- und Rechnungswesen und die Finanzkontrolle. Bei der Aufstellung des Haushaltsplanes sind neben dem allgemeinen
Prinzip der Haushaltsklarheit und Haushaltswahrheit folgende Grundsétze zu beachten:

- Jahrlichkeit,

- Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit,

- Gesamtdeckung (8 5),

- Ausgleich des Haushalts, (8 7)

- Vollstéandigkeit,

- Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung (8 10).

Der Haushaltsgrundsatz der Gesamtdeckung bedeutet, dass die Gesamtsumme aller Einnahmen zur Deckung aller Ausgaben be-
stimmt ist. Dieses Prinzip schliefdt grundsétzlich eine Zweckbindung von Einnahmen zur Deckung bestimmter Ausgaben aus. Da sich
dieser Grundsatz nicht uneingeschrénkt einhalten lasst, sieht § 12 die Mdglichkeit vor, in bestimmten Féllen Einnahmen auf die
Verwendung fur bestimmte Ausgaben zu beschrénken.

* Die Finanzplanung ist eine mittelfristige Einnahmen- und Ausgabenschatzung, die sich in der Regel tber einen Zeitraum von drei
bis finf Jahren erstreckt. Sie bietet eine Orientierungshilfe fur mittel- und langerfristig wirkende finanzwirtschaftliche Entscheidun-
gen. Die Notwendigkeit einer Finanzplanung ist vor alem fir die Kirchenkreise und die Stiftungen gegeben. Voraussetzung fir einen
aussagefahigen Finanzplan sind richtungsweisende Eckdaten (z.B. fir die voraussichtliche Entwicklung der Kirchensteuern, Umla-
gen, Personalkosten, Unterhalts- und Bewirtschaftungskosten etc.). Das Instrument der Finanzplanung gewinnt in wirtschaftlich
angespannten Zeiten an Bedeutung.

® Der Finanzplan ist nach den Grundsétzen der Haushaltssystematik der EKD zu erstellen. Es bietet sich an, die Einnahme- und
Ausgabearten nach Gruppen unterteilt einzelplaniibergreifend darzustellen. Das erste Planjahr ist das jewells laufende Haushaltgjahr.
Bel der Aufstellung des Finanzplanes sind die Haushaltsgrundsétze sinngeméafd anzuwenden. Fir die Haushaltspléne der Folgejahre
hat der Finanzplan keine bindende Wirkung.

6 Konjunkturelle und wirtschaftliche Schwankungen und Verénderungen machen es notwendig, den Finanzplan regel méfdig fortzu-
schreiben.
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§7
Ausgleich ’

Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen. Der Ausgleich des ordentlichen Haushalts-
planes darf nicht durch Kredite erfolgen.

88
Gliederung ®

Der Haushaltsplan gliedert sich nach der Haushaltssystematik der EKD in der vom Oberkirchenrat fir die
Evangelisch-L utherische Landeskirche Mecklenburgs beschlossenen Fassung.

’ Der Grundsatz des Haushaltsausglei ches gehdrt zu den wichtigsten haushaltsrechtlichen Vorschriften. Er gilt nicht nur fir die Auf-
stellung, sondern auch fir die Ausfiihrung des Haushaltsplanes. Der Ausgleich des Haushaltsplanes kann durch Verdnderungen auf
der Ausgaben- und/oder der Einnahmeseite herbeigefiihrt werden. Reichen die Einnahmen zur Deckung der veranschlagten Ausga-
ben nicht aus, so ist zundchst die Ausgabenseite mit dem Ziel der Kiirzung zu Uberprifen. Dabei kénnen Ausgaben, die aufgrund
bestehender Rechtsverpflichtungen zu veranschlagen sind, nur insoweit gekiirzt werden als eine Einschrankung oder Beendigung der
Verpflichtung moglichist. Bei allen Ausgabekirzungen ist darauf zu achten, dass die Erfillung des Auftrages der Kirche
gewdhrleistet bleibt. Ricklagen durfen nur nach Ausschopfung aler Kirzungsméglichkeiten in Anspruch genommen
werden. Die Veranschlagung von Mitteln der Ausgleichsriicklage ist nur dann zuldssig, wenn der Ausgleich des Haus-
halts anders nicht hergestellt werden kann. Der Ausgleich des ordentlichen Haushaltsplanes durch die Aufnahme von
Krediten und durch Verwendung von Vermdgensbestdnden ist unzul&ssig.

8 Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelpldnen und dem Gesamtplan. Er ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelplane,
Abschnitte und — soweit erforderlich — Unterabschnitte zu gliedern. Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen
nach Arten in Hauptgruppen, Gruppen und — soweit erforderlich — Untergruppen zu ordnen. Der Gliederung des Haushaltsplanes und
der Ordnung der Einnahmen und Ausgaben ist der Gliederungs- und Gruppierungsplan in der vom Oberkirchenrat beschlossenen
Fassung zugrunde zu legen. Nur ein vollstdndiger Haushaltsplan kann seinen Zweck erfullen. Das bedeutet im einzelnen:
- Allezum Zeitpunkt der Aufstellung des Haushaltsplanes voraussehbaren Einnahmen und Ausgaben sind zu veranschlagen.
- Die Einnahmen und Ausgaben sind sorgféltig zu berechnen und — soweit nicht moglich — gewissenhaft zu schétzen. Dabel sind

die Rechnungsergebnisse der Vorjahre, die vorliegenden Ergebnisse des laufenden

Haushaltgahres, Erfahrungswerte und ggf. Prognosen zu berticksi chtigen.

Nicht in den Haushaltsplan gehéren Verwahrgelder und Vorschiisse (88 28 und 65). Vgl. auch 8 9 Abs. 4.
Der Einzelplan fasst ale Einnahmen und Ausgaben eines Aufgabenbereiches zusammen. Die Zuordnung der Aufgaben und Dienste
zu einem Aufgabenbereich ergibt sich aus dem Haushaltsgliederungsplan und den Zuordnungsrichtlinien zum Haushaltsgliederungs-
plan. Im Gesamtplan werden die Einnahmen und Ausgaben aller Einzel plane zusammengefasst. Der mit der Einfuhrung der Haus-
haltssystematik fur kirchliche Kdrperschaften festgelegte Gliederungsplan basiert auf dem Prinzip der funktionalen Gliederung. Die
Zuordnung der Einnahmen und Ausgaben zu den Einzelpldnen, Abschnitten und Unterabschnitten erfolgt unabhéngig von Zustan-
digkeiten ausschliefdich nach der Zugehdrigkeit zu den einzelnen Aufgaben und Diensten. Die verschiedenen Einnahme- und Ausga-
bearten sind im Gruppierungsplan nach Hauptgruppen, Gruppen und Untergruppen unterteilt. Gliederungs- und Gruppierungsplan
sind nach dem Dezimal system aufgebaut und stellen den verbindlichen Einheitskontenrahmen dar. Zur Sicherstellung der Einheit-
lichkeit des Kontenrahmens erfolgen Ergénzungen beider Pldne und deren Zuordnungsrichtlinien durch den Oberkirchenrat. Werden
Aufgaben innerhalb einer Kdrperschaft mehrfach wahrgenommen und ist deren getrennte V eranschlagung, Bewirtschaftung und
Rechnungslegung erforderlich, ist nach Objekten zu unterteilen; dartiber hinaus kénnen bei Bedarf Einnahme- und Ausgabearten
personenbezogen durch Personenkonten bewirtschaftet werden.

Beigpiel fur den Aufbau einer Haushaltsstelle:

8100.01.1210.01. Gliederungsziffer (z.B. Wohn- und Geschéftsgrundsttick)
1. Einzelplan
2. Abschnitt
3.Unterabschnitt
4.weitere Untergliederung (z.Zt. nicht belegt)

01. Objektziffer
01-99 (z.B. Wohnhaus 01-99)

1210. Gruppierungsziffer (z.B. Mietzins)
1. Hauptgruppe
2. Gruppe
3.Untergruppe
4. weitere Unterteilung

01. Personenziffer
__ 01-99 (z.B. Mieter 01-99)

Die Unterteilung erfolgt bis auf Abschnitts- bzw. Gruppenebene. Eine weitergehende Unterteilung ist vorzunehmen, wenn dies aus
Griinden der Ubersichtlichkeit oder aus verwaltungstechnischen Griinden (z.B. Bewirtschaftung, Verwendungsnachweis) geboten ist.
Ist die Unterteilung eines Abschnitts in Unterabschnitte erforderlich, miissen innerhalb dieses Abschnitts alle Aufgaben und Dienste
in Unterabschnitten dargestellt werden. Dies gilt sinngemald auch fir die Unterteilung einer Gruppe in Untergruppen. Die Entschei-
dung hierliber trifft das Leitungsorgan. In besonderen Fallen kann der Oberkirchenrat aus gesamtkirchlichen oder landeskirchlichen
Erfordernissen (z.B. Finanzstati stik/Finanzausgleich) bestimmte V orgaben machen.

-5-
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§9
Besonder e Vorschriften zum ordentlichen Haushaltsplan

(1) Der Personalaufwand ist nach den einschlégigen Bestimmungen zu errechnen und in den entsprechenden
Einzelplénen getrennt von anderen Ausgaben zu veranschlagen.

(2) Die Ausgaben fur die Verzinsung und Tilgung von Schulden sind grundséizlich bel den Einzelplanen zu
veranschlagen, fir deren Zwecke sie aufgenommen worden sind.

(3) Zufiihrungen zu Riicklagen sowie Ertrége und Entnahmen aus Riicklagen sind bei den einschlégigen Ein-
zelplanen vorzutragen.

(4) Nicht im Haushaltsplan zu veranschlagen sind

a) Betrage, die fur einen Dritten vereinnahmt und an diesen weitergeleitet werden (Durchlaufende Gelder,
Verwahrgel der),

b) Betrége, die vorschussweise insbesondere fir fremde Rechnung verausgabt werden und wieder zuriick-
flief3en (Vorschiisse).

§10
Bruttover anschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen sind nach ihrer Herkunft, die Ausgaben nach ihrem Zweck getrennt zu veranschlagen.

(2) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe zu veranschlagen; sie dirfen nicht gegeneinander auf-
gerechnet werden. °

(3) Fur den gleichen Zweck dirfen Ausgaben nicht an verschiedenen Stellen des Haushalts-planes veran-
schlagt werden. *°

(4) Zum Vergleich sind die Haushaltsansétze des Vorjahres und die Ergebnisse der Jahres-rechung fir das
zweitvorangegangene Jahr anzugeben. Die Anséize sind zu erlautern, wenn sie von den Ansédizen des Vor-
jahres erheblich abweichen oder wenn sie neu hinzukommen. **

(5) Erstattungen innerhalb des Haushaltsplanes sollten nur vorgesehen werden, wenn sie fir Kostenberech-
nungen oder Abrechnungen notwendig oder erheblich sind. Dafiir geltende Berechnungsmal3stébe (Schlls-
sel) sind in angemessenen Zeitabsténden zu tberpriifen. *2

8§11
Deckungsfahigkeit

° Der Grundsatz der Bruttoveranschlagung, der eine gegenseitige Aufrechnung von Einnahmen und Ausgaben verbietet, ergibt sich
aus dem Vollsténdigkeitsprinzip. Der Haushaltsplan kann nur dann eine ausreichende Grundlage furr die Haushaltswirtschaft sein,
wenn ale Einnahmen und Ausgaben in voller Hohe veranschlagt werden.

19 burch den Grundsatz der Ei nzelveranschlagung soll eine moglichst weitgehende Bindung der Einnahmen an ihren Entstehungs-
grund und der Ausgaben an ihren Zweck erreicht werden. Diesem Grundsatz trégt die Haushaltssystematik mit ihrer detaillierten
Aufteilung nach Aufgaben und Diensten sowie Einnahme- und Ausgabearten Rechnung (vgl. 8§ 8). Ausnahmen vom Einzelveran-
schlagungsprinzip sind Verfigungs- und Verstarkungsmittel (Gruppierungsziffer 6800 und 8600).

1 Zur Information der Mitglieder des Entscheidungsgremiums (z.B. Kirchgemeinderat) und fir die Haushaltsprifung sind groRere
Abweichungen zu den Haushaltsansdtzen des V orjahres und den Rechnungsergebnissen des Vorvorjahres zu erlautern.

12 Erstattungen im Sinne dieser Vorschrift sind V errechnungen zwischen verschiedenen Aufgaben und Diensten innerhalb eines
Haushalts einer Kirchgemeinde oder sonstigen K érperschaft. Sie sollen nur in Ausnahmeféllen vorgesehen werden; dies gilt insbe-
sondere, wenn sie fiir Abrechnungszwecke bel Kostenbeteiligung Dritter erforderlich sind.

BEs gibt zwei Arten der Deckungsfahigkeit:

- die echte Deckungsfahigkeit und

- die unechte Deckungsféhigkeit (8§ 12).

Die haushaltswirtschaftliche Bedeutung der echten Deckungsféhigkeit liegt darin, dass die bewirtschaftende Stelle Minderausgaben

einer oder mehrerer Haushaltsstellen fiir Mehrausgaben einer anderen Haushaltsstelle verwenden kann und damit das Verfahren bel

Uberplanméldigen Ausgaben (8 22) entbehrlich ist.

Bei der echten Deckungsféhigkeit unterscheidet man zwischen der einseitigen und der gegenseitigen Deckungsfahigkeit:

- gegenseitige Deckungsfahigkeit liegt vor, wenn die Haushaltsansdtze wechselseitig zur Verstdrkung herangezogen werden
konnen,

- einsatige Deckungsfahigkeit liegt vor, wenn der eine Haushaltsansatz (deckungsberechtigter Ansatz) zu Lasten eines anderen
Haushaltsansatzes (deckungspflichtiger Ansatz) herangezogen werden kann.

Die echte Deckungsféhigkeit ist auf solche Ausgabenansétze zu beschrénken, die sachlich eng zusammenhéngen und bedarf entspre-

chender Deckungsvermerke. Sie sind bel der Feststellung des Haushaltsplanes beschlussméldig festzul egen.

-6-
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Im Haushaltsplan kénnen einzelne Ausgabeansétze fir einseitig oder gegenseitig deckungsfahig erkléart wer-
den, wenn sie sachlich eng zusammenhéngen. Die Deckungsfahigkeit zwischen Personal- und Sachausgaben
ist nicht zul&ssig.

§12
Zweckbindung von Einnahmen *

(1) Einnahmen durfen auf die Verwendung fur bestimmte Ausgaben nur beschrankt werden, wenn dies ge-
setzlich vorgeschrieben ist oder die Beschrankung sich zwingend aus der Herkunft oder der Natur der Ein-
nahmen ergibt. Die Zweckbindung ist durch Haushatsvermerk auszuweisen. Dabei kann auch bestimmt
werden, dass Mindereinnahmen zu Minderausgaben fuhren. Ist im Haushaltsplan nicht anderes bestimmt,
konnen zweckgebundene Mehreinnahmen fir M ehrausgaben desselben Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 4 gelten nicht als Haushaltsliberschreitungen (unechte Deckungsfé:
higkeit); 8§ 22 findet insoweit keine Anwendung.

(3) Sammdlt die Kirchgemeinde zweckgebundene Riicklagen an, so werden sie als besondere Fonds verwal-
tet, Uber die im Anhang der Abrechnung der Kirchgemeindekasse abzurechnen ist.

8§13
Sperrvermerke

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunéchst nicht geleistet werden sollen oder deren Leistung im Ein-
zelfall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haushaltsplan al's gesperrt zu bezeichnen.

814
Kredite

(1) Kredite durfen als Einnahmen nur in den Haushalt eingestellt werden, wenn dies zur Finanzierung von
Ausgaben fur Investitionen notwendig ist, andere Deckungsmaoglichkeiten nicht vorhanden sind und die Er-
fullung der Zins- und Tilgungsverpflichtungen in angemessener Zeit im Rahmen der Haushaltswirtschaft
dauernd gesichert erscheint. Investitionen sind insbesondere Ausgaben fir die Anschaffung von Grundstiik-
ken, Gebauden, Orgeln und Glocken sowie fur Neubauten und Umbauten, die Gber die Instandsetzung hin-
ausgehen. '

(2) Die Einnahmen aus Krediten, die Geldbeschaffungskosten sowie die Zinsen und die Tilgungsbetrége sind
bei der dem Verwendungszweck der Kredite entsprechenden Funktion zu veranschlagen. Die Einnahmen

14 Die Méglichkeit der Zweckbindung von Einnahmen bildet eine Ausnahme vom Grundsatz der Gesamtdeckung (§ 5). Die Zweck-
bestimmung von Einnahmen ist nur zuldssig, wenn dies aus gesetzlichen Griinden oder aus der Natur der Einnahmen zwingend ist.
Die zweckgebundenen Einnahmen scheiden aus dem System der Gesamtdeckung aus und werden bestimmten Ausgaben als Dek-
kungsmittel zugeordnet.

Die Beschrénkung von Einnahmen fir bestimmte Zwecke bedarf in jedem Einzelfall eines Vermerkes. Falls Mindereinnahmen nicht
durch allgemeine Deckungsmittel ersetzt werden sollen, ist im Haushaltsplan zusétzlich festzuhalten, dass dies zu Minderausgaben
fahrt.

Sollen Mehreinnahmen nicht zwangs éufig fur Mehrausgaben verwendet werden, muss auch diese Beschrénkung durch Haushalts-
vermerk festgelegt werden.

Ausgabeliberschreitungen, fir dieim Rahmen der unechten Deckungsféhigkeit Mehreinnahmen zur Verfligung stehen, gelten nicht
als Uberplanmaliige Ausgaben, die nach § 22 zu behandeln sind.

Esist sicherzustellen, dass zweckgebundene Einnahmen auch iber das Haushaltsjahr hinaus dem Zweck erhalten bleiben (88 15 und
26). Dies geschieht durch den getrennten Vortrag im neuen Jahr. Vgl. hierzu auch die Erl&uterungen zu 8 15.

15 Zur Sicherstellung des Gleichgewichts zwischen Einnahmen und Ausgaben kénnen durch besondere Hauishaltsvermerke Ausgabe-
ansdtze ganz oder mit festzulegenden Teilbetrégen, befristet oder unbefristet, gesperrt werden. Sperrvermerke schrénken die Er-
méchtigung ein, Ausgaben im Rahmen des Haushaltsplanes zu leisten. Sie kdnnen sowohl bei der Feststellung des Haushaltsplanes
als auch im Laufe des Haushaltgahres durch Beschluss des Entscheidungsgremiums (z.B. Kirchgemeinderat) angebracht werden

(8 25).

Wird ein Sperrvermerk angebracht und ist nach der Art des Sperrvermerkes eine Aufhebung erforderlich, so ist gleichzeitig zu be-
stimmen, wer fir die Aufhebung zusténdig ist.

16 K redite sind das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Dritten aufgenommene Kapital. Ihre Aufnahme ist nur zur Finan-
Zierung von Investitionen zul&ssig und setzt voraus, dass die Zins-, Tilgungs- und sonstigen Verpflichtungen im Rahmen der Haus-
haltswirtschaft fir die Dauer der Laufzeit des Kredites erflillt werden kénnen. Die Voraussetzungen und das Verfahren der Darle-
hensaufnahme ergeben sich nicht aus der Finanzordnung, sondern aus den jeweils einschldgigen Bestimmungen, insbesondere der
Kirchgemeindeordnung.
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sind in Hohe der Riickzahlungsverpflichtungen zu veranschlagen.

(3) Kredite zulasten der ortlichen Kirche fir Bauaufgaben der 6rtlichen Kirche sind auf Vorschlag der Bau-
konferenz nach Entscheidung im Kirchgemeinderat dem Oberkirchenrat zur Genehmigung vorzulegen.

§15
. ) Uber schuss, Fehlbetrag
(1) Uber die Verwendung eines Uberschusses entscheidet das fiir den Haushalt zusténdige Beschlussorgan. *®

Soweit nicht Satz 1 verfahren wird, ist der Uberschuss im Ubernachsten Haushaltsplan einzustellen. Eine
Zuweisungskiirzung erfolgt hierdurch nicht.

(2) Ein Fehlbetrag ist grundsétzlich im Laufe des néchsten Haushaltsjahres auszugleichen. *°

8§16
Anlagen zum ordentlichen Haushaltsplan %

(1) Anlagen zum ordentlichen Haushaltsplan sind:

1. der Nachweis iiber die Stellen der Mitarbeiter (Stellenplan),

2.ein Haushaltsquerschnitt, wenn dies die Ubersichtlichkeit erfordert, %

3. der Nachwei's Uber das K apitalvermogen (einschliefdlich Rucklagen), gegliedert nach Zweckbestimmung
und Vermégensart,

4.der Nachweis Uber den Schuldenstand, gegliedert nach dem Verwendungszweck und der Jahresleistung fur
Zinsen und Tilgung,

5. die Berechnung der Personalkostenzuschiisse (z.B. fir die Kindergérten, Sozialstationen, Einrichtungen,
flr die Zuschiisse von dritter Stelle gewahrt werden).

" Bei der Veranschlagung von Krediten ist das Bruttoprinzip zu beachten. Aus dem Bruttoprinzip folgt, dass der Kreditbetrag in
voller Hohe a's Einnahme und die Geldbeschaffungskosten al's Ausgabe zu veranschlagen sind.

Waéhrend die Einnahmen aus Krediten entweder im ordentlichen Haushalt oder im auf3erordentlichen Haushalt veranschlagt werden
kénnen, sind Zins- und Tilgungsleistungen immer im ordentlichen Haushalt zu veranschlagen. Geldbeschaffungskosten sind nicht im
aufderordentlichen Haushalt zu buchen.

18 Ein Uberschuss st bei spielsweise auf Beschluss des zustdndigen Entschei dungsgremiums zur Tilgung von Schulden oder zur
Bildung von Riicklagen oder zur Zufiihrung zum Kapitalvermégen zu verwenden. Eine Verwendung zu anderen Zwecken ist auch
zuldssig. Das Entscheidungsgremium fiir die Verwendung des Uberschusses oder Fehlbetrages ist der Inhaber der Finanzhoheit, fir
Kirchgemeinden der Kirchgemeinderat, fur den Kirchenkreis der Kirchenkreisrat, fir alle anderen kirchlichen Korperschaften der
Oberkirchenrat, bei Stiftungen dasin der Satzung festgel egte Stiftungsorgan (z.B. der Stiftungsvorstand).

Zur Feststellung des Ergebnisses der Haushaltswirtschaft sind beim Jahresabschluss die tatséchlichen Gesamteinnahmen den tatséch-
lichen Gesamtausgaben gegeniiberzustellen. Uberschuss und Fehlbetrag sind in ihrer vollen Hohe auszuweisen. Nur so werden die
Abweichungen zwischen Planung und Bewirtschaftung des Haushaltes deutlich. Da zweckgebundene Einnahmen auch Uber das
Haushaltgahr hinaus ihrem Zweck erhalten bleiben miissen, sind sie vor der Feststellung des Uberschusses oder des Fehlbetrages
gesondert abzuwickeln (8 26 Abs. 3).

Die Haushaltserméchtigung erlischt mit Ablauf des Haushaltsjahres. Die Abwicklung des Uberschusses oder des Fehlbetrages bedarf
deshalb immer der Beschlussfassung im Rahmen der Rechnungslegung durch das Entscheidungsgremium.

Bei der Verwendung eines Uberschusses ist zunéchst zu priifen, ob und inwieweit zinsungiinstige Darlehen abgel st werden kénnen.
Danach sind die Riicklagen aufzustocken, die nicht die erforderliche Hohe aufweisen. Kommt weder die Abldsung von Schulden
noch die Zufilhrung zu Riicklagen in Betracht, ist der Uberschuss zur Bildung von K apitalvermégen zu verwenden. Eine anderweiti-
ge Verwendung ist auf Ausnahmefélle zu beschrénken. Wird keine der vorgesehenen Verwendungsmdglichkeiten gewahit, ist der
Uberschuss als ,, ordentliche* Einnahme in den Haushaltsplan des tibernéchsten Haushaltsjahres einzubringen.

19 Bei ginem Fehlbetrag ist das Entscheidungsgremium (Kirchgemeinderat usw.) verpflichtet, bereits im néchsten Haushaltgahr
durch geeignete Mal3nahmen einen Ausgleich des Fehlbetrages herbeizuflihren. st trotz sparsamer Haushaltsfiihrung der Ausgleich
nicht erreichbar, ist der Fehlbetrag a's ,, ordentliche® Ausgabe in den Haushaltsplan des tibernéchsten Haushaltg ahres einzustellen.
Gegebenfallsist ein Nachtragshaushaltsplan aufzustellen. Die Bestimmung des § 77 ist in diesem Zusammenhang zu beachten.

2 pie Anl agen zum Haushaltsplan vervollstdndigen das Bild der Haushalts- und Finanzwirtschaft.

21 Die Stelleniibersicht ist zwi ngend vorgeschrieben. Sie enthdlt alle errichteten Stellen, deren Bezeichnung, Bewertung (Soll) und
Besetzung (Ist). Die Stellentibersicht ist nach der Haushaltssystematik zu gliedern, nach der Reihenfolge der Einzelpléne sowie nach
hauptamtlichen und nebenamtlichen Mitarbeitern. Aus Griinden des Datenschutzes unterbleibt die namentliche Nennung der Stel-
leninhaber.

2 Der Haushaltsquerschnitt ordnet die Einnahmen und Ausgaben nach Aufgabenberei chen (Einzelplanen), innerhalb dieser nach
Einnahme- und Ausgabearten (Hauptgruppen). Ob ein Haushaltsquerschnitt erforderlich ist, hdngt von der Art und GrofRe der Kor-
perschaft und dem Umfang des Haushaltsplanes ab. Bei kleineren Kirchgemeinden eriibrigt sich ein Haushaltsquerschnitt.
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(2) Sofern ein Finanzplan (8 6) oder Sammelnachweise erstellt sind, sind diese dem ordentlichen Haushalts-
plan beizufiigen. %

(3) Bel dem von der Kirchenkreisverwaltung fur das Vermogen der ortlichen Kirchen aufzustellenden Haus-
haltsplan sind Vermogensverzeichnisse as Grundlage fur die Haushaltsplanung einmalig anzufertigen und
laufend zu ergénzen (insbesondere Kapitalien, Grundbesitz usw.).

8§17
Aufstellung des Haushaltsplanes

Die Kirchenkreisverwaltung entwirft auf Grund der Angaben des Kirchgemeinderates den Haushaltsplan fir
die Kirchgemeinde, sofern nicht ein Berechner diese Aufgabe fur die Kirchgemeinde wahrnimmt. Den
Haushaltsplan fur die ortliche Kirche und fir die Kasse der Kirchenkreisverwaltung, fir die Waldgemein-
schaften/Forstbezirke und fir die sonstigen Kassen im Kirchenkreis (8 36) stellt die Kirchenkreisverwaltung
auf.

818
Feststellung und Vorlage des Haushaltsplanes *

(2) Der Entwurf des Haushaltsplanes soll spétestens in der ersten Hélfte des Monats Oktober erstellt werden.

(2) In der zweiten Hélfte des Monats Oktober, spétestens im November, soll das zustandige Gremium den
Entwurf des Haushaltsplanes beraten. An den Haushaltsberatungen soll die Kirchenkreisverwaltung beteiligt
werden, sofern sie mit der Flhrung der betreffenden Kasse betraut ist.

(3) Antrage, die zu einer Mehrausgabe oder Mindereinnahme gegentliber den Ansétzen des Entwurfes flhren,
konnen nur berticksichtigt werden, wenn zugleich vorgeschlagen wird, wie der Fehlbetrag gedeckt werden
soll.

(4) Der Haushaltsplan ist rechtzeitig vor Beginn des Haushaltgjahres durch Beschluss des zustandigen Ent-
scheidungsgremiums festzustel len.

(5) Der Haushaltsplan soll nach der Beschlussfassung zur Einsichtnahme eine Woche 6ffentlich ausgel egt
werden. Die Méglichkeit zur Einsichtnahme ist in geeigneter Weise bekannt zu geben. Erhebt ein ein-
spruchsberechtigtes Kirchenmitglied, das zum Kirchendltesten wahlbar ist, innerhalb dieses Zeitraumes Ein-
wendungen, so hat das zusténdige Beschlussorgan Uber diese Einwendungen zu beschlief3en. Einspruchsbe-
rechtigt ist flr Haushaltspléne der Kirchgemeinden jedes Kirchengemeindemitglied, fir die Haushalte auf
Kirchenkreisebene jedes zum Kirchenkreis gehérende Kirchenmitglied. %

2 |n einem Sammelnachweis werden sachlich zusammengehdrende Einnahmen (z.B. Mieten, Pachten) und Ausgaben (z.B. Perso-
nalkosten, Bauunterhaltungskosten) fir den gesamten Haushalt oder einzelne Aufgabenbereiche fir eine gemeinsame Bewirtschaf-
tung zusammengefasst. Die in einem Sammel nachwei s ausgewiesenen Ausgaben sind gegenseitig deckungsféhig. Sammel nachweise
sind beim Jahresabschluss (8§ 77) aufzul6sen. Den betreffenden Haushaltsstellen sind die auf sie entfallenden Betrége zuzuordnen.

% Bei der Aufstellung des Haushaltsplanentwurfes sind neben den Bestimmungen der Finanzordnung alle sonstigen Regelungen zu
beachten, die sich auf die Haushaltsplangestaltung auswirken (Kirchensteuerverteilung, Finanzausgleich, Bestimmungen Uber die
Kostenbeteiligung Dritter usw.).

% Das Entschei dungsgremium (z.B. der Kirchgemeinderat fir den Haushaltsplan der Kirchgemeinde und den Haushaltsplan der
ortlichen Kirche) hat den Haushaltsplan so zeitig festzustellen, dass er vor Beginn des Haushaltg ahres den an der Haushalts- und
Kassenfuihrung Beteiligten und der zur Genehmigung zusténdigen Stelle vorgelegt werden kann. Der Beschluss kann folgenden
Wortlaut haben: ,, Der Haushaltsplan fur das Haushaltgahr ... wird in Einnahme und Ausgabe auf € ... festgestellt.”

Der Beschluss beinhaltet auch die Haushaltsvermerke (z.B. Uber die Deckungsféhigkeit, die Zweckbindung von Einnahmen und
Sperrvermerke). Das Entscheidungsgremium ist verpflichtet, den Haushaltsplan offen zu legen.

% Die Art der Offenlegung richtet sich nach den értlichen Gegebenheiten. Es empfiehlt sich, bei Haushaltsplénen der Kirchgemeine
durch Abkiindigung, Gemeindebrief oder auf sonst geeignete Weise auf die Offenlegung hinzuweisen.
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819
Nachtragshaushaltsplan

(1) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden, wenn sich zeigt, dass ein erheblicher Fehlbetrag ent-
stehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Ausnutzung jeder Sparmoglichkeit nur durch eine Ande-
rung des Haushaltsplanes erreicht werden kann. Ein Nachtragshaushalt ist auch bei erheblichen Mehrein-
nahmen aufzustellen.

(2) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen Anderungen der Einnahmen und Ausgaben enthalten,
die im Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind. Dabel ist von den Abschlusssummen des urspriinglich
beschl ossenen und genehmigten Haushaltsplanes auszugehen.

(3) Die Anderung des Haushaltsplanes durch einen Nachtragshaushaltsplan ist nur bis zum Ablauf des Haus-
haltsjahres moglich.

(4) Fur den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften tber den Haushaltsplan entsprechend.

8§20
AuRerordentlicher Haushaltsplan

(1) Fur Baumal3nahmen, die nicht im Rahmen des Haushaltsplanes oder innerhab eines Haushaltgahres
abgewickelt werden kdnnen, ist ein auferordentlicher Haushaltsplan durch Beschluss des zusténdigen Gre-
miums aufzustellen. Fir andere Investitionsmal3nahmen kann ebenfalls ein auf3erordentlicher Haushaltsplan
aufgestellt werden.

(2) Sind mehrere aul3erordentliche Mal3nahmen geplant, so soll fir jede Mal3nahme ein besonderer Abschnitt
im auRRerordentlichen Haushaltsplan vorgesehen werden.

(3) Vor Ausfuhrung der Malinahme ist der auf3erordentliche Haushaltsplan zur Prifung nach § 21 Abs. 1
vorzulegen.

(4) Der aul¥erordentliche Haushaltsplan bewirkt keine zeitliche Bindung an ein Haushaltgahr. Er gilt tber
das Rechnungsjahr hinaus bis zum Abschluss der Mal3nahme.

(5) Im Ubrigen gelten die Vorschriften Gber den Haushaltsplan entsprechend.

(6) Ergibt sich bei Durchfiihrung einer auf3erordentlichen Mal3nahme ein Fehlbetrag, so ist ein Nachtrag zum
aulRerordentlichen Haushaltsplan aufzustellen.

2" Wenn in Ausnahmefallen der Haushaltsausgleich durch eine unvorhergesehene Entwicklung geféhrdet ist und die Mal3nahmen der
Sperrvermerke fir Ausgaben im Haushaltsplan (8§ 13) und sonstige Maf3nahmen zur Sicherung des Haushaltsausgleiches nicht aus-
reichen, den Ausgleich wieder herbeizufiihren, ist ein Nachtragshaushaltsplan aufzustel len.

Bei der Aufstellung des Nachtragshaushaltsplanes sind ale fiir das restliche Haushaltgahr feststehenden und voraussehbaren Ande-
rungen der Einnahmen und Ausgaben zu beriicksichtigen. Bereits beschlossene iber- und aul3erplanméllige Ausgaben brauchen
nicht veranschlagt zu werden, weil ihre Deckung gesichert sein muss und deshalb durch sie der Haushaltsausgleich
nicht geféhrdet ist.

In den Nachtragshaushaltsplan sind nur Haushaltsstellen aufzunehmen, die neu einzustellen bzw. deren Ansétze zu dndern sind. Im
einzelnen bietet sich folgende Darstellung an:

Haushaltsstelle,

Bezeichnung (Beschreibung in Worten) der Haushaltsstelle,

Bisheriger Ansatz,

Neuer Ansatz,

Differenz,

. Erléuterungen.

Der Beschluss Uber die Feststellung des Nachtragshaushaltsplanes kénnte lauten: ,, Die Gesamtsumme der Einnahmen und Ausgaben
des Haushaltsplanes fiir das Haushaltgahr 20..., festgestellt durch Beschluss Nr. ... vom ... wird um €. ...vermindert/erhéht auf € ...“.

2 Die Aufstellung eines auf3erordentlichen Haushaltsplanes ist nur fir bestimmte Mal3nahmen erforderlich, insbesondere fiir

- Baumal3nahmen, die nicht innerhalb eines Haushaltsjahres durchgefiihrt werden kénnen,

- Baumalinahmen, die zwar innerhalb eines Haushaltg ahres angewickelt werden kénnen, aber wegen ihres Volumens den nor-
malen Rahmen des (ordentlichen) Haushaltes erheblich verandern oder die Ubersichtlichkeit der Haushaltswirtschaft wesentlich
beeintréchtigen. Daneben ist die Aufstellung eines auferordentlichen Haushaltsplanes auch fir Investitionen moglich, die nicht
Baumal3nahmen sind (z.B. Beschaffung von Orgeln, Glocken etc.).

ok wdrE
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8§21
In-Kraft-Treten des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan ist der zustandigen Aufsichtsbehtrde bis zum 1. Dezember des der Geltung des Haus-
haltsplanes vorhergehenden Jahres vorzulegen.

(2) Die Haushaltspléne der Kirchenkreisverwaltungen und der Kassen der kirchlichen Stiftungen sowie die
Haushaltspléne aller sonstigen Kassen sind der kirchlichen Aufsichtsbehdrde ebenfalls bis zum 1. Dezember
des dem Planjahr vorangehenden Jahres zur Prifung und Bestétigung vorzulegen.

(3) Der Haushatsplan tritt in Kraft, wenn nicht innerhalb eines Monats gegen die sachliche oder rechneri-
sche Richtigkeit Einwendungen erhoben werden. Werden Einwande erhoben, gilt der Haushaltsplan al's noch
nicht festgestellt. Bis zur Entscheidung Uber die Einwendungen sind nur solche Ausgaben erlaubt, die not-
wendig sind, um die rechtlichen Verpflichtungen zu erfillen und die bestehenden Einrichtungen geordnet in
Gang zu halten. ®

(4) Die Absdtze 1-3 sind auf auferordentliche Haushaltsplane und Nachtragshaushaltsplane entsprechend
anzuwenden, ¥

2. Abschnitt. Vollzug des Haushaltsplanes

§22
Beschlussfassung liber einzelne MaRnahmen und iiber - und auRer planmé&Rige Ausgaben **

(1) Der Ansatz von Einnahmen und Ausgaben im Haushaltsplan sowie die Beratung durch die Kirchenkreis-
verwaltung und die Priifung durch den Oberkirchenrat ersetzen weder die Beschlussfassung Uber die einzel-
nen Mal3nahmen (z.B. Errichtung der Stelle eines hauptamtlichen Mitarbeiters) noch die gegebenenfalls er-
forderliche kirchenaufsichtliche Genehmigung.

(2) Uber- und auRerplanmaRRige Ausgaben bedirfen der vorherigen Beschlussfassung des Entscheidungs-
gremiums. Dies gilt nicht fir Ausgaben, die auf Grund gesetzlicher Verpflichtungen zu leisten sind. In jedem
Fall ist tiber die Deckung zu beschlieen. *

(3) Aulerordentliche Mal3nahmen dirfen erst begonnen werden, wenn ihre Finanzierung gesichert ist und
die erforderlichen Genehmigungen erteilt sind.

§23
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollsténdig zu erheben. Ihr Eingang ist zu tUberwachen. Alle Ein-
nahmen der Kirchgemeinden und Kirchen sind zum frihestmoglichen Zeitpunkt den zustéandigen Kassen
zuzufiihren, =

29 Nach § 18 Abs. 4 ist der Haushaltsplan vor Beginn des Haushaltgahres festzustellen. Ist die Feststellung bis zu diesen Zeitpunkt
nicht mdglich, z.B. wegen der Beschlussunfahigkeit des Entscheidungsgremiums, dirfen im Rahmen einer ,,vorléufigen Haushalts-
fuhrung® nur Ausgaben geleistet werden, fur die eine rechtliche Verpflichtung besteht oder deren Leistung unaufschiebbar ist.

O im Gegensatz zum (ordentlichen) Haushaltsplan gibt es beim auf3erordentlichen Haushaltsplan keine , vorlaufige Haushaltsfiih-
rung* (8 23 Abs. 3).

3 Vgl. hierzu auch § 12 Abs. 2.

32 Uberplanméiige Ausgaben sind Ausgaben, die die im Haushaltsplan veranschlagten Betrage Ubersteigen. AuRerplanméiige Aus-
gaben sind solche, fir deren Zweck im Haushaltsplan keine Mittel veranschlagt worden sind.
Uber- und auRerplanmaige Ausgaben diirfen den Haushaltsausgleich nicht gefahrden. Sie sind nur zu leisten, wenn sie unvorherge-
sehen und unabweisbar sind und die entsprechenden Deckungsmittel zur Verfligung stehen. Abgesehen von Ausgaben aufgrund
gesetzlicher Verpflichtungen ist hierfir ein vorheriger Beschluss des Entscheidungsgremiums erforderlich. Das zusténdige Gremium
ist bel

Kirchgemeinden der Kirchgemeinderat,

Kirchenkreisen der Kirchenkreisrat,

bei Stiftungen dasin der Satzung festgel egte Stiftungsorgan (z.B. der Stiftungsvorstand).
Uberschreitungen von Haushaltsansitzen durch Inanspruchnahme der im Haushaltsplan festgel egten Deckungsfahigkeit und der
Zweckbindung von Einnahmen sind keine Uberplanméaliigen Ausgaben im Sinne dieser Vorschrift. Sie erfordern deshalb keine be-
sondere Beschlussfassung.

-11-
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(2) Einnahmen des auf3erordentlichen Haushaltsplanes dirfen nur fur die Ausgaben des auf3erordentlichen
Haushaltsplanes verwendet werden, fir die sie in den Haushaltsplan eingestellt sind.

(3) Die Ausgaben sind so zu leisten, dass die Aufgaben wirtschaftlich und zweckméRig erfillt werden. 3

(4) Einnahmen und Ausgaben, die im abgelaufenen Rechnunggahr falig waren, sind bis zum 31. Januar des
Folgejahres noch a's Einnahmen des abgel aufenen Rechnungsjahres zu behandeln.

(5) Ergeben sich im Laufe des Rechnunggahres erhohte (Uberplanméidige) oder neue (aufRerplanméldige)
Ausgaben, die nicht auf das ndchste Rechnungsjahr verschoben werden kdnnen, ist vorher dariiber zu be-
schlief3en. Gleichzeitig ist zu beschlie?en, wie diese Ausgaben gedeckt werden sollen. Im dbrigen ist ein
Nachtragshaushaltsplan aufzustellen.

8§24
K assen- und Uber briickungskr edite

(1) Kassenkredite durfen nur zur Leistung von Ausgaben aufgenommen werden, die zwar im Haushaltsplan
veranschlagt sind, furr die aber die Deckungsmittel erst spéter eingehen. =

(2) Kassenkredite sollen nicht hoher sein as 10 % des Einnahmesolls des Haushaltsjahres. Sie sind aus or-
dentlichen Einnahmen innerhalb von sechs Monaten, spétestens bis zum Ende des laufenden Haushaltsah-
res, zurlickzuzahlen. Kassenkredite von mehr als 10 % des Einnahmesolls sind vor der Aufnahme vom
Oberkirchenrat zu genehmigen. *

(3) Die Aufnahme eines Kassenkredits ist nur zuldssig, soweit eine ausreichende Betriebsmittelriicklage
nicht vorhanden ist. Betriebsmittelriicklagen sind auf den zugelassenen Hochstbetrag der Kassenkredite an-
Zurechnen.

(4) Fur Ausgaben eines auRRerordentlichen Haushaltsplanes konnen Uberbriickungskredite nur bis zur Hohe
der unwiderruflich, schriftlich zugesagten Finanzhilfe in Anspruch genommen werden. Sie sind nach Ein-
gang der Finanzhilfe unverziiglich zurlickzuzahlen.

(5) Die Aufnahme von Kassenkrediten und von Uberbriickungskrediten ist vom Entscheidungsgremium zu
beschlief3en und dem Oberkirchenrat unverziiglich schriftlich anzuzeigen.

%3 Die Einnahmen sind zum frilhestmoglichen Zeitpunkt mit dem jeweils falligen Betrag einzuziehen. Dieser Zeitpunkt ergibt sichin
der Regel aus Rechtsvorschriften und Vertragen. Die bewirtschaftende Stelle hat festzulegen, wie der rechtzeitige und vollstandige
Eingang der Einnahmen zu tUiberwachen ist.

34 Eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung der veranschlagten Mittel setzt voraus, dass Uber die Ausgaben erst dann verfiigt
wird, wenn die Aufgabenerfiillung es erfordert. Eine Verfligung liegt bereits vor, wenn Mal3nahmen getroffen werden, die Anspriiche
Dritter begriinden. Die Inanspruchnahme der Haushaltsmittel ist in geeigneter Weise zu Uberwachen.

% Der Kassenkredit ist ein Darlehen im Sinne der §8 607 f. BGB. Er kann nur zur Sicherung der Liquiditét der Kasse aufgenommen
werden. Daraus folgt, dass er nicht als haushaltsméaf3iges Deckungsmittel eingesetzt werden kann. Im Ubrigen ist die Aufnahme eines
Kassenkredites nur zul&ssig, soweit die Betriebsmittelriicklage nicht ausreicht und eine kurzfristige Uberziehung des Girokontos
nicht wirtschaftlicher ist.

% Der Uberbriickungskredit dient zur Zwischenfinanzierung von Finanzhilfen im Rahmen eines auRerordentlichen Haushaltsplanes.
Dies gilt fur Kredite zur Finanzierung von Investitionsmal®nahmen sinngemaf3.

Seine Hohe wird nicht durch einen Vomhundertsatz der Gesamteinnahmen begrenzt, sondern durch die Hohe der unwiderruflich,
schriftlich zugesagten Finanzhilfen. Die Riickzahlungsfrist wird durch den Zeitpunkt des Einganges der entsprechenden Mittel be-
stimmt.

-12-
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8§25
Sicherung des Haushaltsausgleiches ¥’

(1) Durch laufende Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen, dass der Haushaltsausgleich gewdhrleistet
bleibt.

(2) Ist durch Ausfal von Deckungsmitteln der Haushaltsausgleich in Frage gestellt, so sind die Ausgaben
unter Berlicksichtigung der bestehenden rechtlichen Verpflichtungen entsprechend zu kirzen. Soweit das
nicht maéglich ist, sind unverziglich die dann notwendigen Mal3nahmen zu treffen.

(3) Ausgaben, denen zweckgebundene Einnahmen im Haushaltsplan gegeniiberstehen, dirfen unbeschadet
anderer Bestimmungen erst veranlasst werden, soweit die Bereitstellung der Deckungsmittel gesichert ist.

§26
Zeitliche und sachliche Bindung

(1) Einnahmen und Ausgaben sind fur das Haushaltgahr anzuordnen, in dem sie féllig werden oder dem sie
wirtschaftlich zuzuordnen sind.

(2) Einnahmen und Ausgaben durfen nur bei der im Haushaltsplan dafiir vorgesehenen Haushaltsstelle nach
der EKD-Systematik zugeordnet werden. ¥

(3) Zweckgebundene Einnahmen (§ 12) bleiben auch tiber das Haushaltsjahr hinaus zweckgebunden.
§27
Stundung, Nieder schlagung, Erlass

(1) Forderungen dirfen nur
a) gestundet werden, wenn die sofortige Einbeziehung mit erheblichen Harten flr den Schuldner verbunden
wére und der Anspruch durch die Stundung nicht gefahrdet wird, **

37 Fir die Ausfiihrung des Haushatsplanes gilt wie fir seine Aufstellung der Grundsatz des Haushaltsausgleiches

(8 7). Diesem Grundsatz sind alle an der Ausfiihrung des Haushaltsplanes Beteiligten verpflichtet. Sie haben deshalb durch geeignete
Malnahmen eine permanente Uberwachung des Haushal tsausgl ei ches sicherzustellen. Die Uberwachung muss so eingerichtet sein,
dass jederzeit sowohl die noch zur Verfligung stehenden Ausgabemittel a's auch die noch zu erwartenden Einnahmen zu erkennen
sind. Fur die praktische Durchfiihrung bieten sich in erster Linie Instrumente wie Haushaltsiiberwachungslisten, Sachbuchiibersich-
ten und ggf. Zwischenabschlussdarstellungen an. Eine vollsténdige Uberwachung beinhaltet die Kontrolle tber erteilte Auftrage.

Zeigt sich bel der Ausfiihrung des Haushaltsplanes, dass Einnahmeansétze nicht erreicht werden kénnen und dadurch der Haushalts-
ausgleich gefahrdet ist, sind die Ausgaben entsprechend zu kiirzen. Dabel ist zu beriicksichtigen, dass Ausgaben, die auf Grund
gesetzlicher oder vertraglicher Verpflichtung zu leisten sind, nur gekiirzt werden kénnen, falls eine Einschrénkung oder Beendigung
der Verpflichtung moglich ist. Reichen die Kirzungsmdglichkeiten nicht aus, ist der Haushaltsausgleich entweder mit Hilfe von
Sperrvermerken (8 13) oder durch Aufstellen eines Nachtragshaushaltsplanes wiederherzustellen (8 19). Vgl. hierzu auch die An-
merkungen zu § 13.

% Die Bewi rtschaftung des Haushaltes ist durch das Haushaltgahr (8 3) zeitlich begrenzt. Das bedeutet, dass die Erméchtigung,
Ausgaben zu leisten (8§ 63), mit Ablauf des Haushaltgahres erlischt. Unabhéngig davon sind Einnahmen und Ausgaben nach Ende
des Haushaltgahres bis zum Jahreskassenabschluss (§ 77) fir das Haushaltgahr anzuordnen, dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.
Dies gilt sinngemal’ fur Einnahmen und Ausgaben, die vor Beginn des Haushaltgahres entstehen bzw. geleistet werden mussen.

% Die anordnende Stelle hat sich bei der Ausfiihrung des Haushaltes an die durch den Haushaltsplan vorgegebenen Haushaltsstellen
zu halten. Das heif¥, dass auch bei der Inanspruchnahme von Verstdrkungsmitteln oder Mitteln im Rahmen von Deckungsvermerken
(8 11) die Anweisung nur bei der sachlich zutreffenden Haushaltsstelle erfolgen darf. Zur Haushaltssystematik vgl. 8 8.

40 Zweckgebundene Einnahmen unterliegen nicht der zeitlichen Bindung. Sie beriihren insofern nicht den Uberschuss bzw. den
Fehlbetrag, der nach § 15 zu ermitteln ist. Deshalb sind ale bis zum Ende des Haushaltg ahres nicht verwendeten zweckgebundenen
Einnahmen vor Ermittlung des Uberschusses bzw. Fehlbetrages in das néchste Haushaltsahr zu iibertragen. Ist erkennbar, dass
zweckgebundene Einnahmen erst zu einem spéteren Zeitpunkt eingesetzt werden kdnnen, sollen sie einer Riicklage mit entsprechen-
der Zweckbindung zugefuhrt werden.

4 Stundung ist die Gewéhrung eines Zahlungs- oder Leistungsaufschubes. Mit der Stundung wird der Félligkeitszeitpunkt eines
Anspruches hinausgeschoben. Eine Stundung darf nur gewahrt werden, wenn die Einziehung zum Falligkeitszeitpunkt eine erhebli-
che Harte fur den Schuldner bedeutete. Eine erhebliche Harte ist anzunehmen, wenn sich der Schuldner in Folge unginstiger wirt-
schaftlicher Verhdltnisse voriibergehend in Zahlungsschwierigkeiten befindet oder durch die fristgerechte Zahlung in Zahlungs-
schwierigkeiten geraten wiirde. Die Stundung kann sich sowohl auf den vollen als auch auf einen Teilbetrag beziehen.
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b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben wird, oder wenn die
Kosten der Einziehung auRRer Verhdtnis zur Hhe der Forderung stehen, #

¢) erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles fiir den Schuldner eine besondere
Hérte bedeutet. Das gleiche gilt fur die Riickzahlung oder Anrechnung von geleisteten Betrégen. ©

(2) Uber Stundung, Niederschlagung und Erlass entscheidet das zustandige Entscheidungsgremium, im Falle
der Stundung auch tber eine Verzinsung. Ein Beschluss Giber Stundung von Betrégen tber eine Niederschla-
gung oder einen Erlass ist vom Oberkirchenrat zu genehmigen. *

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt. *

§28
Verwahrgelder, Vor schiisse *°

(2) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht, kann als Verwahrgeld nur behandelt werden, solange
ihre endgultige Buchung im Zeit- und Sachbuch nicht méglich ist.

(2) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Vorschuss nur behandelt werden, wenn die
Verpflichtung zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht endgiltig im Haushalt gebucht werden
kann.

§29
Verwendungsnachweis fir Zuwendungen

(1) Bei der Bewilligung einer Zuwendung ist ein Verwendungsnachweis zu fordern und — soweit erforderlich
— ein Prufungsrecht zu vereinbaren. Bei Zuwendungen sowie bei Beitragen und regelméfdigen Zahlungen von
nicht erheblicher Hohe kann durch Beschluss des Entscheidungsgremiums auf den Verwendungsnachweis
verzichtet werden, sofern nicht andere Vorschriften entgegenstehen. *

42 Niederschlagung ist die befristete oder unbefristete Zurtickstellung des Anspruches. Sie bedeutet keinen Verzicht auf die Forde-
rung selbst. Der Angpruch kann jederzeit weiterverfol gt werden. Bei der Niederschlagung handelt es sich um eine interne Mal3nahme,
die nur dann getroffen werden darf, wenn festgestelIt worden ist, dass die Einziehung keinen Erfolg haben wird oder aber die Kosten
der Einziehung im Verhaltnis zur Hohe der Forderung nicht vertretbar sind. Niederschlagungen sind in geeigneter Wel se festzuhalten
(z.B. Niederschlagungdliste). In angemessenen Zeitabsténden ist zu Uberpriifen, ob eine Weiterverfolgung des Anspruches Aussicht
auf Erfolg hat. Im Ubrigen ist sicherzustellen, dass die Anspriiche nicht verjdhren.

3 Erlassist der Verzicht auf einen Anspruch. Mit dem Erlass erlischt der Anspruch endgiltig. Ein Erlass kann nur ausgesprochen
werden, wenn die Realisierung der Forderung fiir den Schuldner eine besondere Hérte bedeutete. Im Gegensatz zur Stundung darf es
sich nicht nur um eine voriibergehende Harte handeln. Es muss vielmehr eine dauernde Hérte vorliegen.

44 Wenn der Kirchgemeinderat Uber Antrage auf Stundung von Anspriichen entscheidet, ist auch festzulegen, ob und ggf. mit wel-
chem Zinssatz die gestundeten Betrége verzinst werden sollen. Daruiber hinausist der Zeitpunkt zu bestimmen, zu dem die gestun-
deten Betrége erneut fallig werden.

“ Bei Stundung, Niederschlagung und Erlass ist grundsitzlich zu priifen, ob fiir den jeweiligen Fall in anderen Rechtsvorschriften
enthaltene Regelungen zu berticksichtigen sind.

“6 Alle Einnahmen und Ausgaben einer kirchlichen Kdrperschaft sind grundsétzlich nur bei den Haushaltsstellen zu buchen, dieim
Haushaltsplan daflr vorgesehen sind. Bei aufRerplanmélZigen Einnahmen und Ausgaben sind die erforderlichen Haushaltsstellen nach
der Haushaltssystematik einzurichten. Daraus ergibt sich, dass es Verwahrgelder und Vorschiisse im haushaltsrechtlichen Sinne nur
in Ausnahmeféllen geben kann. Ein Verwahrgeld im haushaltsrechtlichen Sinne kann insbesondere dadurch entstehen, dass sich bis
zum Tagesabschluss die zutreffende Haushaltsstelle nicht bestimmen I&sst. Ein Vorschuss im haushaltsrechtlichen Sinne setzt voraus,
dass es sich um eine Haushaltsausgabe (z.B. Kassenvorschuss) handelt und/oder die endgultige Haushaltsstelle noch nicht feststeht
(z.B. Handvorschiisse). Im tbrigen kdnnen V orschiisse im haushaltsrechtlichen Sinne dadurch entstehen, dass Ausgaben zu leisten
sind, bevor das Sachbuch fur den betreffenden ordentlichen oder auf3erordentlichen Haushalt erdffnet worden ist. Die Abwicklung
der Verwahrgelder und Vorschiisse und die Behandlung der kassenrechtlichen Verwahrgelder und Vorschiisse sind in § 65 geregelt.
4" Zuwendungen im Sinne dieser Bestimmungen sind Geldleistungen an Stellen innerhalb und auRerhalb der verfassten
Kirche zur Erflllung von Aufgaben, an denen der Zuwendungsgeber ein erhebliches Interesse hat. Sie kdnnen z.B. as
Zuschisse, Darlehen und Schuldendiensthilfen gewéhrt werden. Zur Priifung der zweckentsprechenden Verwendung ist
vom Zuwendungsempfanger ein Nachweis zu fordern. Die Bewilligung einer Zuwendung ist dann von der Einrdumung
eines Prifungsrechts abhéngig zu machen, wenn mit einem Verwendungsnachweis das Prifungsziel nicht erreicht wer-
den kann. Die ordnungsgeméf3e Abwicklung von Zuwendungen innerhalb der verfassten Kirche wird durch die zustan-
digen Prifungsorgane Uberwacht. In der Regel sollte deshalb auf Verwendungsnachwei se verzichtet werden. Bei ge-
ringfligigen Zuwendungen an Stellen auferhalb der verfassten Kirche kann ebenfalls von der VVorlage eines Verwen-
dungsnachwei ses abgesehen werden.
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(2) Erhalten kirchliche Amtstréger oder sonstige Stellen und Einrichtungen aus einer kirchlichen Kasse Pau-
schalbetrage fur kirchliche Zwecke, so haben sie in einer besonderen Bescheinigung zu erkléren, dass die
ihnen zur Verfiigung gestellten Betrége in voller Hohe fir den bestimmten Zweck verwendet worden sind.

I11. Teil. Haushaltsfiihrung
1. Abschnitt. Haushaltsgliederung

§30
Einrichtung, Organisation und Aufgaben der Kasse

(1) Jede kirchliche Korperschaft hat fur den gesamten Zahlungsverkehr die notwendige Anzahl von Kassen
nach den nachfolgenden Bestimmungen einzurichten. Sonderkassen dirfen nur eingerichtet werden, wenn
ein unabweisbarer Bedarf besteht. *

(2) Die Kassenverwaltung hat den Zahlungsverkehr abzuwickeln, die Buchungen vorzunehmen, die Belege
zu sammeln und die Jahresrechnungen vorzulegen. Die Buchung aller Einnahmen und Ausgaben erfolgt auf
Grundlage der EKD-Haushaltssystematik in der vom Oberkirchenrat fir die Evangelisch-Lutherische Lan-
deskirche Mecklenburgs beschlossenen Fassung. *

(3) Anweisungsbefugte durfen grundsétzlich keine Kassengeschéfte fir eine ihrer Aufsicht unterstehende
K asse vornehmen. Die Erteilung und Ausfiihrung von K assenanweisungen ist strikt zu trennen. **

§31
Kirchgemeindehaushalt

(2) Die Kirchgemeinde fuhrt bei der Kirchenkreisverwaltung den Haushalt der Kirchgemeinde. Sofern diese
Aufgabe durch einen ehrenamtlichen Berechner der Kirchgemeinde und in dessen Verhinderungsfalle durch
einen ehrenamtlichen Vertreter wahrgenommen wird, verbleiben der ordentliche und der auf3erordentliche
Bauhaushalt bei der Kirchenkreisverwaltung. Die Einrichtung von Sammelkonten fir mehrere Kirchgemein-
den bedarf der Zustimmung der betroffenen Kirchgemeinden.

(2) In Ausnahmefdlen kann ein in einem kirchlichen Dienstverhéltnis stehender Mitarbeiter nach Genehmi-
gung durch den Landessuperintendenten zum Berechner bestellt werden.

(3) In dem Kirchgemeindehaushalt sind landeskirchliche Kollekten, Sammlungen und Spenden fir kirchliche
Werke, Anteile der Landeskirche und kirchlicher Werke an Stral3ensammlungsergebnissen, Irrléufer und
andere nicht den Kirchgemeinden gehtrende Gelder als Durchlaufende Gelder zu buchen. Am Jahresschluss
sollen die Durchlaufenden Gelder ausgeglichen sein. Abweichungen sind in der Abrechnung der Kirchge-
meindekasse zu erl&utern.

(4) Auch verbundene Kirchgemeinden konnen auf Beschluss der Kirchgemeinderdte eine gemeinsame
Kirchgemeindekasse fiihren. Der Beschluss ist dem Oberkirchenrat mitzuteilen.

(5) Der Kirchgemeinderat kann sich jederzeit Gber die Einnahmen und Ausgaben, den Bestand oder Unter-
schuss der Kirchgemeindekasse informieren. Die Kirchenkreisverwaltung hat Auskunft zu erteilen.
§32
Vereinigter Vermogenshaushalt
(1) Die Kirchenkreisverwaltung fuhrt fir die Verwaltung des Vermogens der Kirchen und Pfarren (im fol

“8 Bei den Pauschal betrégen flr diakonische Zwecke handelt es sich um Haushaltsmittel. Ihre ordnungsgemélie Verwendung ist
durch eine schriftliche Erklarung zu bestétigen. Nicht verwendete Mittel sind vor dem Ende des Haushaltg ahres zurtickzuzahlen.

“n begriindeten Ausnahmeféllen ist die Einrichtung von Sonderkassen zuléssig. In der Regel wird dies aber nur fur wirtschaftliche
Einrichtungen, rechtsféhige Stiftungen und sonstige Sondervermdgen erforderlich sein.

* Diese Bedti mmung legt fest, welche Aufgabenbereiche von der Kassenverwaltung wahrzunehmen sind.

®1 Nach dem Grundsatz der Trennung von Anweisungs- und Kassengeschéften diirfen K assenanweisungen nicht von derselben Per-
son erteilt und ausgefiihrt werden. Die Verwaltung der Kasse durch einen Pfarrer oder den Vorsitzenden des Entscheidungsgremiums
ist grundsétzlich nicht zuléssig.

Die Feststellung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit (8 53) durch den Kassenverwalter oder Mitarbeiter in der Kassenver-
waltung ist kein Verstof3 gegen den Grundsatz der Trennung von Anweisungs- und Kassengeschéften.
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genden ortliche Kirchen genannt) im Bereich des Kirchenkreises einen Vereinigten Vermégenshaushalt. Die
Fihrung dieses Haushaltes hat so zu erfolgen, dass die Ausweisung des Vermogens der 6rtlichen Kirchen
einer Kirchgemeinde moglich ist.

(2) In den Vereinigten Vermoégenshaushalt flief3en insbesondere folgende Einnahmen:

a) die Ertrége aus dem Kapitalvermdgen der ortlichen Kirchen,

b) die Hebungen (Reallasten, Meflfkorngeld u.d.),

¢) die Ertrége aus dem Grundbesitz der ortlichen Kirchen, nicht jedoch die Mieten aus Gebduden und Ein-
nahmen aus Friedhofen sowie aus Waldgemeinschaften und Forstbezirken. *

(3) Aus dem Vereinigten Vermogenshaushalt sind insbesondere folgende Ausgaben zu leisten:

a) fur Kapitalvermogen der ortlichen Kirchen,

b) fir sonstige mit der Vermoégensverwaltung der ortlichen Kirchen zusammenhangenden Aufgaben,

¢) fr den Grundbesitz der értlichen Kirchen, nicht jedoch fiir Friedhofe, *

d) Zuweisungen an andere Haushalte (z.B. Zuweisungen aus anderen Haushaltsgruppen z.B. fir Bauausga-
ben, an die Landeskirchenkasse) auf Grund von Rechtsvorschriften.

8§33
Baueinnahmen und Bauausgaben >

(1) Fur die Bauausgaben an den Gebduden im Bereich der Kirchgemeinde wird der ordentliche oder auf3er-
ordentliche Bauhaushalt bei der Kirchenkreisverwaltung geftihrt, soweit nicht die Kirchgemeinde auf Grund
von Rechtsvorschriften die Baurechnung selbst fihren darf. Eine eigenstandige Rechnungslegung fir be-
stimmte Geb&ude eines Rechtstrégers muss moglich sein.

(2) In die Baurechung flief3en insbesondere folgende Einnahmen:
a) Leistungen des Baulastpflichtigen,

b) die Mieten,

¢) die Ausgangskollekte,

d) zweckgebundene Spenden fur Bauzwecke

€) Sammlungsertrage,

f) Zuweisungen aus dem Vereinigten Vermogenshaushalt,

g) landeskirchliche Zuschiisse,

h) Zuschisse Dritter.

(3) Aus der Baurechung sind insbesondere folgende Ausgaben zu leisten:
a) Ausgaben fur die Bauvorhaben,
b) Zins- und Tilgungsdienste fir Baukredite.

8§34
Der Haushalt des Kirchenkreises

(2) In den Haushalt des Kirchenkreises flief3en folgende Einnahmen:

a) die Zinsen aus den Bankkonten der Kirchenkreisverwaltung * (Kontokorrent-, Giro- und Festgeldkonten,
Postscheckkonten, Konten beim Gesamtarar mit laufenden Mitteln u.d.), der Landessuperintendentur, des
Kreiskatechetischen Amtes, der Kreigugendarbeit u.a.,

b) Verwatungskostenanteile selbsténdiger kirchlicher Stiftungen und sonstiger kirchlicher Kassen (Haus-
verwaltungen u.a.) mit Ausnahme der Kirchgemeindekasse,

¢) Sachkostenzuschtisse der Landeskirche.

%2 Einnahmen aus Gebéuden sowie Ausgaben fir Gebaude der 6rtlichen Kirchen werden tiber den ordentlichen und auf3erordentli-
chen Bauhaushalt (8§ 33) abgewickelt. Der Friedhofshaushalt (§ 38) ist Bestandteil des Haushaltsplanes. Die Haushalte der Waldge-
meinschaften und Forstbezirke (8§ 36) werden ebenfalls gesondert gefiihrt.

%3 Der Friedhofshaushalt wird als Einzel plan im jeweils zusténdigen Haushalt gesondert gefiihrt (8 38).

> Die Kirchenkrei sverwaltung fuhrt die Baueinnahmen und —ausgaben im jewells zusténdigen Haushalt nach der EKD-
Haushaltssystematik. Baurechnungen werden grundsétzlich von der Kirchenkreisverwaltung beglichen. Sie kénnen erst beglichen
werden, nachdem der Baubeauftragte der Kirchenkreisverwaltung die preisrechtliche, sachliche und rechnerische Richtigkeit besté-
tigt hat.

5 Nicht gemeint sind digjenigen Kassen, welche die Kirchenkreisverwaltung treuhénderisch fir die Kirchgemeinde oder die ortli-
chen Kirchen verwaltet. Zinsen sind den jeweiligen Haushalten zuzuordnen.
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(2) In denjenigen Kirchenkreisen, in denen bisher getrennte Haushalte gefiihrt wurden, kann die getrennte
Haushaltsfiihrung beibehalten werden.

(3) In der haushaltsfiihrenden Stelle ist ein Sachbuch Verwahrgeld/V orschuss zu fuhren for Irrldufer, Fremd-
gelder usw., die die Kirchenkreisverwaltung weiterzuleiten hat. Ebenso sind Durchlaufende Konten fir zeit-
weilig nicht unterzubringende Betrage bis zur Kl&rung des Verbleibes zu fuhren. Die Durchlaufenden Kon-
ten sind méglichst bis Jahresschluss abzuwickeln. Die Abrechnung derselben ist dem Oberkirchenrat, der
auch die Form regelt, vorzulegen.

§35
Sonstige Haushalte im Kirchenkreis

Bei der Fuhrung sonstiger kirchlicher Kassen im Kirchenkreis (z.B. Kirchenkreiskasse, Propsteikasse) gelten
die Bestimmungen der Finanzordnung sinngemal3.

§36
Die Haushalte der Waldgemeinschaften/For stbezirke

(1) Die Einnahmen und Ausgaben der Waldgemeinschaften und Kirchenforstbezirke werden al's selbstandige
Rechnungen von der Kirchenkreisverwaltung gefthrt.

(2) Aus den Haushalten der Waldgemeinschaft/Forstbezirke sind auch die Haftpflichtversicherungspramien
fur die Forsten zu zahlen.

(3) Die forstfachliche Prifung der Rechnungen wird durch vom Oberkirchenrat beauftragter sachkundige
Mitarbeiter vorgenommen.

8§37
Handkasse *°

Zur fristgerechten Wahrnehmung von eilbediirftigen Kassenausgaben und zur Leistung geringflgiger Bar-
zahlungen kann dem Vorsitzenden des Kirchgemeinderates oder kirchgemeindlichen Mitarbeitern ein Vor-
schuss bis zu einer durch den Oberkirchenrat festzusetzenden Hohe gewahrt werden. Die Betrége der Hand-
kasse sind in regelméldigen Abstanden, spétestens vierteljahrlich, abzurechnen. Ein neuer Vorschuss kann
erst nach erfolgter Abrechnung gegeben werden.

838
Der Friedhofshaushalt *’

(1) Der Friedhofshaushalt ist ein eigenstandiger Bestandteil des Kirchgemeindehaushaltes. Er wird vom Be-
rechner der Kirchgemeinde, von einer durch den Kirchgemeinderat bestellten Friedhofsverwaltung oder von
der Kirchenkreisverwaltung gefihrt.

%6 Die Handkasse dient zur Bestreitung héufig anfallender geringfligiger Barausgaben und dafir, notwendige und eilbediirftige Zah-
lungen schnell tétigen zu kdnnen. Ein Handvorschussist al's Ausgabe der Kasse zu buchen und muss regelméfiig mit der kassenfiih-
renden Stelle des Kirchenkreises abgerechnet werden. Damit die Abrechnungszeitréaume nicht zu grof3 werden, sind die Handvor-
schiisse im Interesse der K assensicherheit und der Ubersichtlichkeit der Haushaltswirtschaft so gering wie moglich zu halten. Sie
durfen den vom Oberkirchenrat generell festgesetzten Betrag nicht Uberschreiten. Der Bestand der Handkasse soll zu keinem Zeit-
punkt den Betrag von 500,00 € Uberschreiten. Die Abrechnung der verfligten Mittel mit der Kassenverwaltung bedeutet nicht die
Riickzahlung des Handvorschusses.

Entfalt der Zweck fur einen fir eine bestimmte Ausgabe gewdahrten Handvorschuss oder scheidet der Mitarbeiter aus, ist der Hand-
vorschuss zurlickzuzahlen.

5" |m Bereich des Friedhofswesens sind Auftrag der Kirchgemeinde und Vermdgen der ortlichen Kirche besonders eng verkniipft.
Bel einer Entscheidung Uber die kassenfiihrende Stelle sind daher insbesondere zu beachten:

- die Grofe des Friedhofes und der Umfang der Verwaltungsaufgaben,

- das Vorhandensein von fest angestelltem Personal,

- dierdumliche Néhe zur Kirchenkreisverwaltung.

Fur kleinere 1&ndliche Friedhtfe ist es sinnvoll, die Friedhofsverwaltung in der Kirchgemeinde zu belassen, wahrend Friedhéfe mit
héherem Verwaltungsaufwand und geringer Entfernung zur Kirchenkreisverwaltung von dieser verwaltet werden sollten.

Die Kassenfhrung erfolgt nach Einzelplan O, Abschnitt 8 der EK D-Haushaltssystematik. Grundsétzlich muss der Haushaltsplan der
Friedhofskasse in Einnahme und Ausgabe ausgeglichen sein. Aus am Jahresende vorhandenen Uberschiissen sind Riicklagen fiir
Friedhofszwecke zu bilden. Unterschiisse werden durch Entnahme aus der Riicklage gedeckt. Friedhdfe kdnnen nur in Ausnahme-
félen bezuschusst werden.
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(2) Uberschiisse des Friedhofshaushaltes diirfen nicht zur Deckung anderer Ausgaben innerhalb des Kirch-
gemeindehaushaltes verwandt werden.

8§39
Grabpflegevertrége

(1) Grabpflegevertrage werden von der den Friedhofshaushalt fihrenden Stelle abgeschlossen. Die Grab-
pflegebetrége diirfen nicht fur laufende Ausgaben der drtlichen Kirche verwendet werden. Sie sind zinsbrin-
gend anzulegen.

(2) Nicht verbrauchte Grabpflegebetrége fallen bei Ablauf der Grabpflegevertrdge, sofern diese nicht aus-
dricklich etwas anderes bestimmen, dem Haushalt der Kirchgemeinde zu.

§40
Kapitalien und Grundbesitz

Die Einnahmen aus Hypotheken, Grundschulden, Wertpapieren u.a. sowie aus dem Grundbesitz sind sofort
nach Eingang in die jeweilige Kasse zu buchen. Die am Jahresschluss verbleibenden Riicksténde sind in der
Jahresrechnung nachzuweisen. Die kassenfiihrende Stelle ist verpflichtet, Uber die Einnahmen und Ausgaben
Nachweise zu fiihren. Das Vermdgen an Kapitalien und Grundbesitz ist in geordneten Ubersichten zu erfas-
sen. Der Oberkirchenrat erhdlt eine Abschrift dieser Vermogensibersicht. Die Vermdgensiibersichten sind
standig zu ergénzen und zu berichtigen.

8§41
Vergutungen und Ausgleichsbetr&ge

(1) Aus dem kirchengemeindlichen Haushalt kénnen ale nicht soziaversicherungspflichtigen Vergitungen
direkt an die Empfénger gezahlt werden (wie z.B. fur nebenberufliche Kister und Organisten, Lektoren,
Glackner, Katecheten, Raumpflegerinnen, Verwaltungsmitarbeiter usw.). Die Kirchgemeinde ist fur die Ein-
haltung der sozialversicherungsrechtlichen und steuerrechtlichen Vorschriften verantwortlich. Sie sollen sich
hierbei der Hilfe der Landeskirchenkasse bedienen.

(2) Uber die Zentrale Buchungsstelle bei der Landeskirchenkasse werden alle feststehenden sozialversiche-
rungspflichtigen Vergitungen fur Mitarbeiter der Kirchgemeinden berechnet und zur Zahlung angewiesen.
Die Kirchgemeinden erstatten der Zentralen Buchungsstelle die verauslagten Vergiitungen und die Arbeitge-
beranteile nach den einschlagigen Bestimmungen.

§42
Wegegelder

(1) Die Wegegelder und Fahrtkosten des Pastors in Angelegenheiten der Kirchgemeinde und der ortlichen
Kirche sind nach Anweisung des L andessuperintendenten aus dem kirchgemeindlichen Haushalt zu zahlen.

(2) Wegegelder und Reisekosten der in der Kirchgemeinde tétigen Mitarbeiter sind durch den Pastor anzu-
weisen.

(3) Wegegelder oder Reisekosten, die durch die Baukonferenz entstehen, sind aus dem fir die Mitglieder
auch sonst zustdndigen Haushalt zu zahlen, z.B. fir den Pastor bei der Teilnahme an einer Baukonferenz im
Bereich der eigenen Pfarrstelle aus der betreffenden Kirchgemeindekasse; gleiches gilt fir den Kurator in
einer vakanten Pfarrstelle.

(4) Den Mitarbeitern der Kirchenkreisverwaltung stehen Reisekosten und Wegegelder aus der Kasse der
Kirchenkreisverwaltung fur Fahrten innerhalb und aul3erhalb des Kirchenkreises zu.
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2. Abschnitt. Kassenverwaltung.

§43
Mitarbeiter in der Kassenverwaltung
(1) Mitarbeiter in der Kassenverwaltung der Kirchgemeinde sind entweder der ehrenamtliche vom Kirchge-
meinderat durch Beschluss benannte Berechner sowie dessen Vertreter *® oder der firr die Haushalts-, Kas-
sen- und Rechnungsfiihrung der Kirchgemeinde zusténdige hauptamtliche Mitarbeiter der Kirchenkreisver-
waltung.

(2) Die Mitarbeiter der Kassenverwaltung miissen die notwendige Zuverl&ssigkeit und Eignung besitzen. %
Ihre wirtschaftlichen Verhaltnisse miissen geordnet sein.

(3) Die in der Kassenverwaltung beschéftigten Mitarbeiter sind an die Beschllisse des Entscheidungsgremi-
ums gebunden.

(4) Die in der Kassenverwaltung beschéftigten Mitarbeiter der Kirchenkreisverwaltung und die Berechner
durfen nicht mit Anweisungsberechtigten und den die Kassenaufsicht fihrenden Personen verheiratet, bis
zum dritten Grad verwandt oder bis zum zweiten Grad verschwégert sein ® oder in hauslicher Gemeinschaft
leben.

§44
Ubergabe der Kassenfiihrung an einen anderen Berechner
oder an die Kirchenkreisverwaltung

(1) Bei jedem Wechsel der Kassenfiihrung, insbesondere vor der Ubernahme der Haushalts-, Kassen- und
Rechnungsfiihrung der Kirchgemeindekasse durch einen Berechner hat der Vorsitzende des Kirchgemeinde-
rates die Durchfiihrung einer Kassenpriifung zu veranlassen. Bei der Ubergabe der Kassenfilhrung an einen
Berechner sind dieser sowie sein Vertreter in die Aufgaben der Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfiihrung
einzufiihren. ®

(2) Bei der Ubergabe ist eine Niederschrift anzufertigen. In dieser sind die Ubergebenen Kassenbestande,
Sparbiicher und anderen Unterlagen anzugeben. Die Niederschrift ist von den Beteiligten zu unterzeichnen.

%8 Damit auich bei Abwesenheit (Krankheit, Urlaub) des Kassenverwalters die ordnungsgemalie Abwicklung der Kassengeschéfte
gewéhrleistet bleibt, ist fir den Kassenverwalter ein Vertreter zu bestellen.

%% Neben den Grundsitzen, die bei der Auswahl von Mitarbeitern fir den kirchlichen Verwaltungsdienst zu beriicksichtigen sind,
werden bei Mitarbeitern in der Kassenverwaltung im Interesse der Kassensicherheit ein besonderes Mal? an Zuverléssigkeit und
geordnete wirtschaftliche Verhédltnisse vorausgesetzt. Dies gilt unabhangig davon, ob die Kassenfiihrung durch hauptamtliche oder
ehrenamtliche Mitarbeiter erfolgt.

60 Verwandtschaftsgrade gema3 BGB § 1589 sind:
1. Grad gerader Linie: Eltern, Kinder

2. Grad gerader Linie: Grof3eltern und Enkel

2. Grad Seitenlinie: Geschwister

3. grad Seitenlinie: Onkel, Tante, Nichte, Neffe
Schwégerschaften gemal’ BGB § 1590 sind:

1. Grad gerader Linie: Schwiegereltern

2. Grad gerader Linie: Grofeltern des Ehepartners
2. Grad Seitenlinie: Geschwister des Ehepartners

€% Ubernimmt der Berechner die Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfuhrung fur die Kirchgemeinde, trégt er die VVerantwortung fur
die ordnungsgemél3e Erledigung aller Kassengeschéfte. Zu seinen besonderen Rechten gehdren insbesondere:

- bei adlen Verfigungen Uber Konten mitzuzeichnen (8 46),

- Bedenken gegen Kassenanwei sungen geltend zu machen (8§ 52 Abs. 5)

und

- in Prifungsberichte aufzunehmende Erkl&rungen abzugeben (§ 90).

Mit der Einweisung in sein Amt sind dem Berechner sémtliche Kassenunterlagen zu tibergeben. Hierzu gehdren insbesondere:

- dieKassenbucher,

- Kontoausztige,

- Belege,

- Zahlungsmittel,

- Sparblicher, Wertpapiere etc.

Vor der Ubergabeist durch das értliche oder aufsichtliche Prifungsorgan eine Kassenpriifung (88 82 bis 84) durchzufiihren. Uber
Einweisung und Ubergabe ist eine Niederschrift zu fertigen.
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Alle Beteiligten erhalten ein Exemplar des unterzeichneten Ubergabeprotokolls. Je ein weiteres Exemplar ist
Zu den Akten der Landessuperintendentur zu geben.

(3) Beim Ruicktritt oder Ableben des Berechners hat der Vorsitzende des Kirchgemeinderates fir die Siche-
rung der amtlichen Gelder, Wertgegensténde, Blicher, Belege, Schriftstiicke und dergleichen zu sorgen. Da-
bei ist umgehend eine Kassenprifung vorzunehmen.

(4) Mit der Ubernahme des Amtes eines Berechners verpflichtet sich der Berechner, sich stets auf dem Ge-
biet des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens fortzubilden.

§45
Verwaltung des K assenbestandes

(1) Der Kassenbestand ist wirtschaftlich zu verwalten. Der Barbestand sowie der Bestand auf laufenden
Konten ohne Verzinsung ist moglichst niedrig zu halten. Grofiere Geldbesténde sind unverziglich auf ein
Konto zugunsten der Kirchgemeinde einzuzahlen. ®

(2) Wird die Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfiihrung fur die Kirchgemeinde durch die Kirchenkreisver-
waltung wahrgenommen, Ubernimmt diese zugleich die Kassenbestandsverwaltung.

(3) Alle Konten miissen unter dem Namen der K érperschaft gefihrt werden.

Fur die Abwicklung des Zahlungsverkehrs soll die Kasse nur bei unabweisbarem Bedarf mehr as zwei Giro-
und ein Postscheckkonto haben. ®

(4) Die Konteneinrichtung bedarf der Genehmigung durch den Landessuperintendenten. Bei Vorliegen der
V oraussetzungen des Absatzes 3 ist die Genehmigung zu erteilen.

§46
Verfligungsber echtigung tiber die Konten *

Die Verfugungsberechtigung Uber die Konten muss mindestens zwei Personen Ubertragen sein. Dabei kann
jede dieser Personen einzeln zeichnen.

8§47
Verwendungsausschluss fiir kirchliche Gelder ®

Gelder durfen nicht voribergehend fir eigene Zwecke der Mitarbeiter oder des Berechners entliehen oder
verwendet werden.

§48
Aufbewahrung von Zahlungsmitteln
(1) Zahlungsmittel, Scheckvordrucke und @hnliches sind in geeigneten Kassenbehdtern sicher aufzubewah-
ren.

2 Die wirtschaftliche Verwaltung des Kassenbestandes beinhaltet eine zinsgiinstige Anlage der Besténde unter Berlicksichtigung der

rechtzeitigen Verflgbarkeit der Mittel. Daraus ergibt sich, dass

- ein Barbestand nur fir geringfligige Ausgaben bereitgehalten wird;

- die Besténde auf den Girokonten auf die fir den voraussichtlich anfallenden Zahlungsverkehr erforderliche Héhe beschrénkt
werden;

- dieflr die Kassenliquiditét vortbergehend nicht benétigten Mittel auf Termingeld- oder Sparkonten anzulegen sind.

Damit die Kassenverwaltung Uber die fir den Zahlungsverkehr erforderlichen Mittel verfligen kann, hat das anwel sungsberechtigte

Entscheidungsgremium (z.B. der Kirchgemeinderat) die Kassenverwaltung rechtzeitig Uiber bevorstehende gréf3ere Einnahmen und

Ausgaben zu versténdigen.

& Die Forderung, dass alle Konten auf den Namen der kirchlichen Korperschaft gefiihrt werden miissen, gilt auch fir solche Konten,
die von Stellen unterhalten werden, die aus organisatorischen Griinden mit der Abwicklung bestimmter Kassenaufgaben beauftragt
sind (Zahlstellen).

Zur Vermeidung eines hohen Verwaltungsaufwandes und im Interesse der Kassensicherheit ist die Zahl der Girokonten auf ein Min-
destmal? zu beschranken. Auch bei groRRen Kassenverwaltungen reichen in der Regel zwei Giro- und ein Postscheckkonto aus.

6 Soweit die Fi nanzbuchhaltung in der Kirchgemeinde wahrgenommen wird, ist durch Beschluss des Kirchgemeinderates festzule-
gen, wer im Falle der Verhinderung des Berechners zeichnet. Bei jeder Verfligung Uber Konten hat der Kassenverwalter und im
Verhinderungsfall der vom Entscheidungsgremium (z.B. Kirchgemeinderat) bestellte Vertreter zu zeichnen. Es darf nicht ein Anwei-
sungsherechtigter (Pastor als 1. Vorsitzender des Kirchgemeinderates) sein.

6 Jegliche Entnahme von Geldern aus dem Kassenbestand fir private Zwecke ist untersagt.
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(2) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kassengeschéfte der Kassenverwaltung nicht Ubertragen
sind, diirfen nicht zusammen mit den Geldbestanden der Kirchgemeinde aufbewahrt werden.

(3) Die Kassenbiicher, Scheckbiicher, Uberweisungsformbltter, Wertzeichen sowie alle fur die Kassenfiih-
rung erheblichen Aufzeichnungen, Listen und Belege sind unter sicherem Verschluss zu verwahren.

§49
Wertpapiere und sonstige Werturkunden

Wertpapiere einschliefdlich der Zins- und Erneuerungsscheine sind einem Kreditinstitut gegen Depotschein
zur Verwahrung zu Ubergeben. Sonstige Werturkunden sind sicher aufzubewahren.

§50
Sparguthaben

(1) Sparbucher sollen auf kirchliche Korperschaften ausgestellt sein. Sie dirfen nicht auf den Namen einer
natlrlichen Person ausgestel It werden.

(2) Die Verwahrung der Sparbticher oder der Sparkonten obliegt der Kirchenkreisverwaltung, es sei denn,
ein Berechner nimmt diese Aufgabe fir die Kirchgemeinde wahr.

(3) Sparblicher oder Sparkonten sind mit dem Vermerk kennzeichnen zu lassen, dass Barabhebungen unzu-
lassig sind. Die abzuhebenden Betrége sind auf ein laufendes Konto der Koérperschaft oder der Stiftung zu
Uberweisen.

(4) Guthaben sind maglichst zinsbringend anzulegen.

§51
Erledigung von K assengeschaften durch andere ®

Kirchliche Korperschaften mit Ausnahme der Kirchgemeinde und ortlichen Kirche kénnen sich einer kirch-

lichen Korperschaft zur Erledigung ihrer Kassengeschéfte an anderer Stelle bedienen. Hierbel ist insbesonde-

re sicherzustellen, dass

a) diekirchliche Kassenaufsicht gewahrleistet ist,

b) diekirchlichen Vorschriften beachtet werden,

c) Zahlungs- und hnliche Termine eingehalten werden,

d) den fur die Prifung zustdndigen Stellen ausreichende Prifungsmdglichkeiten gewéhrt werden,

€) die beauftragte Stelle im Falle eines Verschuldens fiir Schaden der auftraggebenden Stelle oder Dritter
eintritt oder dass ein entsprechender Versicherungsschutz besteht.

€6 Zahlungsmittel in Sinne dieser Bestimmungen sind Bargeld und Schecks. Auf3er fir Zahlungsmittel und Scheckvordrucke sind
insbesondere fur die Aufbewahrung von Sparbiichern, Wertpapieren, Burgschafts- und Sicherungserklérungen, Urkunden tber Ver-
mdgenswerte und Anspriiche sowie Datentréger im Uberweisungsverkehr besondere Sicherungsvorkehrungen zu treffen. Entspre-
chendes gilt fir den Transport.

Die Sicherungsvorkehrungen sind den jeweiligen Gegebenheiten unter Beachtung der versicherungsrechtlichen Bedingungen anzu-
passen.

&7 Die Aufbewahrung von Geldern anderer Stellen ist nur zuldssig, wenn deren Kassengeschéfte der Kassenverwaltung Ubertragen
worden sind. Eine solche Ubertragung setzt voraus, dass ein kirchliches Interesse vorliegt. AuRerdem ist sicherzustellen, dass diese
Gelder bei Kassenbestandsaufnahmen und Kassenprifungen in die Priifung einbezogen werden. Die Aufbewahrung anderer Gelder
im Kassenbehdlter ist unzulssig.

% Bevor einekirchliche K érperschaft ihre Kassengeschéfte einer anderen kirchlichen Stelle Ubertragt, ist zu priifen, ob die aufge-
fuhrten Voraussetzungen erfullt sind. Mit der auftragnehmenden Stelleist die Erflllung der Bedingungen schriftlich zu vereinbaren.
Ob es notwendig ist, weitergehende Einzelheiten zu vereinbaren, hangt von Art und Umfang der zu Ubertragenden Kassengeschéfte
ab. Zu diesen Einzelheiten gehdren z.B. Regelungen im Hinblick auf

- diedrtlichen Kassenpriffungen,

- das Anweisungsrecht,

- die Befugnis zur Zeichnung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit,

- dieFestlegung der Termine fur die Vorlage des Haushaltsplanentwurfes und der Abschliisse,

- dieaufsichtliche Prifung und Prifungsrechte Dritter.

Fur beauftragte Stellen innerhalb der verfassten Kirche besteht Versicherungsschutz fir Vermégens- und Vertrauensschaden. Bel
Beauftragung anderer Stellen ist die Haftungsfrage zu regeln.

-21 -



Finanzordnung

3. Abschnitt. Aufteilung des Haushaltes

§52
Allgemeines zur Kassenanweisung

(1) Die Kassenverwaltung darf, sofern keine Ausnahme von dem Erfordernis der Kassenanweisung vorliegt,

nur auf Grund schriftlicher Anweisungen oder gesetzlicher Bestimmungen Ausgaben leisten und die damit

verbundenen Buchungen vornehmen. Bei Einnahmen ist vor der Buchung eine Einnahmeanweisung zu ferti-
69

gen.

(2) Anweisungsherechtigt ist der Vorsitzende des Kirchgemeinderates. Durch Beschluss des Kirchgemeinde-
rates konnen abweichende Regelungen getroffen werden, im Falle der Kassenfihrung durch die Kirchen-
kreisverwaltung ist diese zu informieren. Der Anweisungsberechtigte darf keine Kassenanweisungen ertei-
len, die auf ihn oder seine Angehdrigen lauten. Derartige Anweisungen erteilt der zweite Vorsitzende des
Kirchgemeinderates. ™

(3) Wer mit Kassen- und Buchungsgeschéften betraut ist, darf keine Kassenanweisungen erteilen. Bel Kas-
sengemeinschaften ist die Kassenverwaltung tiber die Anweisungsbefugnis zu unterrichten. ™

(4) Wenn die Kirchenkreisverwaltung mit der Kassenfiihrung betraut ist, sind ihr die Namen und Unter-
schriften der Anweisungsbefugten, der Umfang der Befugnis sowie deren Wegfall schriftlich mitzuteilen.
Wer sachliche und rechnerische Feststellungen zu treffen hat, soll nicht auch die Auszahlungsanweisung
erteilen.

(5) Hat der Berechner gegen eine Kassenanweisung Bedenken, so hat er diese dem Anweisungsberechtigten
vorzutragen. Konnen die Bedenken nicht ausgerdaumt werden, ist eine beschlussméalige Entscheidung des
Kirchgemeinderates herbeizufilhren. Zu der Beratung ist der Berechner hinzuzuziehen.

§53
Sachliche und rechnerische Richtigkeit

(1) Jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflichtung sind auf ihren Grund und ihre Hohe zu prifen. Auf Kas-
senanweisungen ist vor ihrer unterschriftlichen Vollziehung die sachliche und rechnerische Richtigkeit fest-
zustellen. War diese Uberpriifung vor Eingang oder Leistung der Zahlung nicht moglich, ist die Feststellung
unverziiglich nachzuholen. "

(2) Mit dem Vermerk , sachlich richtig* wird bestétigt, dass bei der Festsetzung der zu erhebenden Einnah-
men und der zu leistenden Ausgaben nach den bestehenden Bestimmungen und nach den Grundsédtzen der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren und dass die Lieferung oder Leistung entsprechend der Be-
stellung oder dem Angebot sachgemal? und vollsténdig ausgefihrt ist. Sind zur Prifung besondere Fach-

% Die bewirtschaftende Stelle hat der Kassenverwaltung flr ale Einnahmen und Ausgaben Anweisungen zu erteilen. Anweisungen
bedirfen grundsétzlich der Schriftform. Fir die Auszahlung von Irrldufern und durchlaufenden Geldern sowie fir Kassenbestands-
verénderungen kdnnen an Stelle formlicher Kassenanweisungen Kassenbelege (8§ 57) gefertigt werden.

™ Die Anwei sungsbefugnis ist ein originéres Recht des Vorsitzenden des Kirchgemeinderates. Die Befugnis, Anweisungen zu ertei-
len, ist insofern eingeschréankt, als der Anweisungsberechtigte auf ihn oder seine Angehdrigen lautende K assenanweisungen nicht
erteilen darf. Zu seinem eigenen Schutz sollte der Anweisungsberechtigte den Begriff des Angehdrigen méglichst weit auslegen. Da
die Kassenverwaltung verpflichtet ist, alle Kassenanweisungen vor Ausfiihrung auf ihre Ordnungsmaéfiigkeit zu Uberprifen, muss sie
Uber alle Regelungen, die die Anweisungen betreffen, unterrichtet sein.

" vgl. hierzu § 30 Abs. 3.

2 Diese Bestimmung Ubertragt dem Berechner eine besondere Verantwortung. Er hat nicht nur das Recht, sondern auch die Pflicht,
bestehende Bedenken gegen eine Kassenanwei sung geltend zu machen. Bedenken gegen eine Kassenanweisung sind zunéchst dem
Anweisungsberechtigten vorzutragen. Werden die Bedenken vom Anweisungsberechtigten nicht ausgeraumt und bestétigt der Kirch-
gemeinderat die Ordnungsmal3igkeit der Anweisung, hat der Berechner die Anweisung auszufiihren. Vgl. auch § 63 Abs. 10.

3 Der Anwe sungsberechtigte Ubernimmt mit der Unterzeichnung der Kassenanweisung die Verantwortung dafuir, dass die angeord-
neten Betrége richtig sind, nach dem geltenden Recht verfahren wurde und dabei vor allem die Grundsétze der Sparsamkeit und
Wirtschaftlichkeit beachtet worden sind. Da der Anweisungsberechtigte in der Regel nicht in vollem Umfang beurteilen kann, ob
diese Voraussetzungen erflllt sind, ist vor der unterschriftlichen Vollziehung der Kassenanweisung die sachliche und rechnerische
Richtigkeit zu bescheinigen.
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kenntnisse (z.B. auf bautechnischem Gebiet) erforderlich, so ist zusétzlich eine fachtechnische Feststellung
notwendig.

(3) Mit dem Vermerk ,rechnerisch richtig” wird bestétigt, dass ale Zahlenangaben, Berechnungen und Be-
rechnungsgrundlagen richtig sind. Bei allgemeinen Kassenanweisungen (8 56) erfolgt die Feststellung nach-
traglich auf den Unterlagen, welche die Zahlung begriinden.”

§54
K assenanweisungen

(1) Schriftliche Anweisungen (Kassenanweisungen) sind zu erteilen, wenn

1. Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen zu leisten und die damit verbundenen Buchungen vorzu-
nehmen sind (Zahlungsanweisung, Annahmeanwei sung, Auszahlungsanweisung),

2. Buchungen vorzunehmen sind, die das Ergebnis in den Biichern andern und die sich nicht in Verbindung
mit einer Zahlung ergeben (Buchungsanweisung fir sogenannte Umbuchungen),

3. Gegenstande zur Verwahrung anzunehmen oder verwahrte Gegensténde auszuliefern und die damit ver-
bundenen Buchungen vorzunehmen sind (Einlieferungs- oder Auslieferungsanweisung).

(2) Die Kassenanweisung muss enthalten: "

1. die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag in Ziffern; Betrédge von 500,00 € und mehr sind in
Buchstaben zu wiederholen,

3. den Namen des Einzahlers (Zahlungspflichtigen) oder Empfangsberechtigten, ”

4. den Grund der Zahlung, ¥

5. das Haushaltgahr und die Buchungsstellen,

6. gegebgepenfal Is den Vermerk Uber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder die Vermdgensnachwei-
sung,

7. gegebenenfalls die Félligkeitstermine, ®

8. die Vermerke Uber die sachliche und rechnerische Richtigkeit,

9. das Datum der Anweisung,

10. die Unterschrift des Anweisungsberechtigten.

Soweit die sachliche und rechnerische Feststellung bereits auf einem der Zahlungsanweisung beigefiigten

Schriftstiick getroffen ist, gentigt dies.

(3) Zahlungsanweisungen sind erst zu erteilen, wenn die Verpflichtung zur Leistung, der Zahlungspflichtige
oder Empfangsberechtigte, der Betrag und die Falligkeit feststehen.

(4) Auszahlungsanweisungen zu Lasten des Haushaltes dirfen nur erteilt werden, wenn die haushaltsrechtli-
chen Voraussetzungen vorliegen.

" Die Befugnisse zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit diirfen nur solchen Personen tibertragen werden, die die mit der Rich-
tigkeitsbescheinigung verbundenen Inhalte beurteilen kénnen. Es kann deshalb erforderlich sein, die Ubertragung nach Aufgabenbe-
reichen vorzunehmen.

"> Die Befugnisse zur Feststellung der rechnerischen Richtigkeit diirfen nur solche Personen tbertragen werden, die die mit der
Richtigkeitsbescheinigung verbundenen Inhalte beurteilen kénnen. Es kann deshalb erforderlich sein, die Ubertragung nach Aufga-
benberei chen vorzunehmen.

76 Die Punkte 1 bis 10 bestimmen die Mindestanforderungen, die an eine Kassenanwei sung gestellt werden.

" Die Kassenanweisung muss den Namen der kirchlichen Kérperschaft oder Einrichtung enthalten, fir die die Zahlung angeordnet
wird.

8 Wird bei Betrégen unter 500,00 € auf die Wiederholung in Buchstaben verzichtet, ist der Betrag durch ein vorangestelltes Zeichen
zu sichern.

" Der Einzahler oder der Empfanger muss eindeutig bezeichnet sein; ist der Einzahler nicht zugleich Zahlungspflichtiger oder der
Empfénger nicht zugleich Anspruchsberechtigter, muss dies aus der Kassenanweisung ersichtlich sein.

8 Der Grund der Zahlung it auf der Kassenanweisung zu vermerken oder durch entsprechende Anlagen zu belegen. Die Anlagen
sind Bestandteil der Kassenanweisung.

81 Beziehen sich Kassenanweisungen auf die Beschaffung von Gegensténden, die zu inventarisieren sind, ist die Kassenanweisung
mit einem Eintragungsvermerk zu versehen. Auf Kassenanweisungen, die Einnahmen und Ausgaben bewirken, diein die Vermo-
gensnachweisung eingetragen werden miissen, sind ebenfalls entsprechende Vermerke anzubringen.

8 Fur die anzugebenden Faligkeitstermine sind in der Regel Rechtsvorschriften, Vertrége und Beschllisse mal3gebend. Im Gbrigen
sind die Faligkeitstermine unter Beachtung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit festzulegen.
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8§55
Daueranweisung *

Fur regelméldig wiederkehrende Zahlungen, deren Hohe, Einzahler bzw. Empfanger und Zahlungsgrund
feststehen, kann eine Jahresanweisung erteilt werden. Sind diese Zahlungen Uber ein Haushaltsjahr hinaus zu
leisten, kann die Anweisung bis auf Widerruf erteilt werden.

8§ 56
Allgemeine K assenanweisung

(1) Eine algemeine Kassenanweisung ist jeweils fir ein Haushaltgjahr zulassig fir

1. Einnahmen, die bei einer Buchungsstelle haufig anfallen, ohne dass der Zahlungspflichtige oder die Hohe
des Betrages feststeht,

2. regelmaliig wiederkehrende Ausgaben, die auf Rechtsverpflichtungen beruhen und fir die der Empfangs-
berechtigte, nicht aber die Hohe oder der Félligkeitstermin feststeht.

(2) Die allgemeine Kassenanweisung kann sich inhaltlich auf die Angaben nach 8 54 Nr. 1, 3 bis 5 und 8 bis
10 beschréanken.

(3) Allgemeine Zahlungsanweisungen sollen mit der Ubergabe der Haushaltspléne an die Kirchenkreisver-
waltung bzw. den Berechner erteilt werden. Die Anweisung ist in der Jahresrechnung zu vermerken.
§57
Ausnahmen von Erfordernis der Kassenanweisung

(2) Ist fur die Kassenverwaltung zu erkennen, dass sie empfangsberechtigt ist, hat sie Einnahmen auch ohne
Annahmeanweisung anzunehmen und zu buchen. Die Annahmeanweisung ist unverziiglich nachzuholen. ®

(2) Keiner Kassenanweisung bedirfen Kassenbestandsveranderungen, die lediglich Geldbewegungen zwi-
schen Barkassen und Konten desselben Rechtstragers beinhalten. ®

& zur Entlastung des Anweisungsberechtigten und zur Vereinfachung der Kassengeschéfte kénnen fur Einnahmen und Ausgaben
Daueranwei sungen erteilt werden. Voraussetzung hierflr ist, dass es sich um regelméliig wiederkehrende Zahlungen handelt und
zum Zeitpunkt der Erteilung der Kassenanweisung

- die Hohe der Einnahmen bzw. Ausgaben,

- der Einzahler bzw. Empféanger und

- der Zahlungsgrund

feststehen. Fir die ordnungsgemal3e Abwicklung ist es erforderlich, dass Félligkeitstermine und Teilbetrége in der Daueranweisung
aufgefiihrt werden. Bei Anderung oder Fortfall der Zahlungsverpflichtung ist die Daueranweisung durch eine neue férmliche Anwei-
sung zu ersetzen.

Daueranwei sungen kdnnen entweder fir ein Haushaltgahr (Jahresanweisung) oder flr einen unbestimmten Zeitraum bis auf Wider-
ruf erteilt werden.

8 Die algemeine Kassenanweisung ist eine besondere Form der Daueranweisung; sie darf jedoch immer nur fr ein Haushaltgjahr

erteilt werden. Allgemeine Kassenanweisungen sind méglichst bei

- Einnahmen, die bei einer Haushalts- und Buchungsstelle héufig anfallen, ohne dass der Einzahler und/oder der Betrag schon
feststehen, insbesondere

- Miet- und Pachteinnahmen,

- Vorauszahlungen und Hausnebengebuhren,

- Heizkostenbetrége,

- Kirchgeld,

- regeméafige Einlagen wie Klingelbeutel und festgelegte Kollekten,

- Gebiihren, die durch ortskirchliche Satzung festgelegt sind,

- Elternbeitrage fur den Kindergarten,

- Ausgaben, die regelmadig wiederkehren, fir die der Zahlungsgrund und der Empfangsberechtigte, nicht jedoch der Betrag
feststehen; als Beispiel sind insbesondere zu nennen:

- Dienstbeziige,

- Vergltungen und L 6hne,

- Fernmeldegebiihren,

- geringfligigen Ausgaben, fir die eine sofortige Barzahlung Ublich ist.

Vor der unterschriftlichen Vollziehung der allgemeinen Kassenanweisung ist zunéchst nur die sachliche Richtigkeit zu bescheinigen.

Die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit erfolgt zum Zeitpunkt des Einganges bzw. der Leistung der Zahlung auf den Unterla-

gen, die die Zahlung begriinden.

% Die Kassenverwaltung darf grundsétzlich nur bei Vorliegen schriftlicher Kassenanweisungen eingehende Betrége annehmen und
Ausgaben leisten. Liegt fir eingehende Betrége keine Annahmeanweisung vor, ist aber eindeutig zu erkennen, dass die Kassenver-
waltung empfangsberechtigt ist, sind diese Betrége trotzdem anzunehmen und zu buchen. Bei der bewirtschaftenden Stelleist in
diesen Féllen unverziiglich eine Kassenanweisung anzufordern.
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(3) In den Féllen der Absétze 1 und 2 sind Kassenbelege anzufertigen. Sofern die Finanzbuchhaltung der
Kirchgemeinde durch einen Berechner wahrgenommen wird, haben dieser und ein weiteres Mitglied des
Kirchgemeinderates zu unterschreiben. Sofern die Kassenfuhrung durch die Kirchenkreisverwaltung wahr-
genommen wird, ist der Beleg vom Kassenverwalter und einem zweiten Mitarbeiter der Kassenverwaltung
zu unterzeichnen. ¥

4. Abschnitt. Bargeldloser Zahlungsver kehr

§58
Allgemeines zum Zahlungsverkehr

(1) Zahlungen sind moglichst bargeldios zu leisten. Hierzu ist mindestens ein Konto in laufender Rechnung
bei einem geeigneten Geldinstitut zu errichten.

(2) Die Zeichnungsberechtigung soll so geregelt werden, dass mindestens zwei Personen verfiigungsberech-
tigt sind und der Grundsatz der Trennung von Anweisung und Vollzug beachtet wird.

8§59
K ontoausziige *

(1) Zum Nachweis der Bestdnde in laufender Rechnung dienen die Kontoausziige der Geldinstitute. Auf den
Kontoausziigen sind die laufenden Nummern des Zeitbuches zu vermerken, soweit nicht durch andere (au-
tomatisierte) Verfahren Gleiches sichergestellt ist.

(2) Jeder Kontoauszug ist darauf zu priifen, ob die Gut- und Lastschriften mit den Buchungen Ubereinstim-
men und die Endbestande richtig ausgewiesen sind. Die den Kontoauszligen beiliegenden Gutschriftsanzei-
gen und Lastschriftzettel oder Uberwei sungsdurchschriften sind zu den Belegen zu nehmen.

(3) Die Kontoausziige der Geldingtitute sind, fir jedes Konto gesondert, in zeitlicher Reihenfolge geordnet
und I Gickenl os aufzubewahren.

(4) Auf den Kontoausziigen sind Hinweise anzubringen, die eine Verbindung zum Zeitbuch herstellen. %
5. Abschnitt. Einzahlungen und Auszahlungen

8§60
Einzahlungen

(1) Die Kassenverwaltung darf Einzahlungen in der Regel nur auf Grund einer Annahmeanweisung des An-
weisungsberechtigten annehmen. Liegt keine Annahmeanweisung vor, so ist sie asbald nachzuholen. Wie-
derkehrende Einnahmen sind zu den vorgesehenen Félligkeitsterminen, andere Einnahmen innerhalb der
festgesetzten Frist - wenn keine Frist bestimmt ist, so bald wie mdglich — einzuziehen. Entstehende Riick-
sténde sind laufend zu (iberwachen, anzumahnen und gegebenenfalls beizutreiben.

% Der Kassenbestand setzt sich aus dem Barbestand und den Besténden der Konten bei Geldinstituten zusammen. Aus Dispositions-
grunden erforderliche Verénderungen innerhalb des Gesamtbestandes der Kasse (Zahlwegverénderungen) kénnen ohne formliche
Kassenanweisung vorgenommen werden.

87 Der an Stelle einer formlichen Kassenanwel sung anzufertigende K assenbeleg muss alle Angaben enthalten, die fir die Nachprif-
barkeit der ordnungsgemalien Abwicklung erforderlich sind. Er ist vom Kassenverwalter und einem weiteren Mitarbeiter zu unter-
zeichnen.

8 Aus Griinden der Kassensicherheit und wegen des geringeren Verwal tungsaufwandes sind die Einzahlungen und Auszahlungen
moglichst bargeldlos abzuwickeln. Beim unbaren Zahlungsverkehr ist zu prifen, ob und inwieweit die Mdglichkeiten des Dauerauf-
trages und des Lastschriftverfahrens genutzt werden kénnen. Die Kassenverwaltung soll darauf hinwirken, z.B. durch Ubersendung
von vorbereiteten Uberwei sungstrégern, Abbuchungsermachtigungen etc., dass die Einzahlungspflichtigen sich des bargeldlosen
Zahlungsverkehrs bedienen.

8 Die Anlagen zu den Kontoausziigen (Gutschriften, Lastschriften) sind entweder zu den Kassenanwei sungen zu nehmen oder bei
den entsprechenden K ontoausziigen aufzubewahren.

% Als Hinweise, die die Verbi ndung zwischen den Kontoausziigen und dem Zeitbuch herstellen, bieten sich insbesondere die Zeit-
buchnummer oder das Buchungsdatum an.

°! Die bewirtschaftende Stelle legt bei Erteilung der Annahmeanwei sung fest, zu welchem Termin oder innerhalb welcher Frist die
Betrage bei der Kassenverwaltung eingehen missen. Esist grundsétzlich Aufgabe der Kassenverwaltung, nicht rechtzeitig eingegan-
gene Betrége anzumahnen. Bleibt das Mahnverfahren erfolglos, hat die Kassenverwaltung die bewirtschaftende Stelle hiervon zu
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(2) Die Annahme von Wechseln ist untersagt. %

§61
Weiter gabe von Einzahlungen

(1) Werden dem Vorsitzenden des Kirchgemeinderates oder anderen kirchlichen Mitarbeitern Zahlungsmit-
tel, Wertpapiere oder Belege fir die Kirchgemeinde oder 6rtliche Kirche tibergeben, so sind sie in regelméa-
Bigen Zeitabstdnden, mindestens aber monatlich, an die Kirchenkreisverwaltung bzw. an den Berechner
weiterzuleiten.

(2) Einzahlungen, die der Kirchenkreisverwaltung bzw. dem Berechner irrtimlich zugehen, sind als Ver-
wahrgelder zu behandeln und so bald as méglich an den Empfangsberechtigten weiterzuleiten.

§62
Quittung Uber Einzahlung

(1) Die Kassenverwaltung hat tber jede Einzahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln erfolgt, dem
Einzahler eine Quittung zu erteilen. Dabei ist die Art des Zahlungsmittels anzugeben. Uber sonstige Einzah-
lungen ist auf Verlangen eine Quittung auszustellen. %

(2) Fir die Ausstellung von Quittungen sind entweder fortlaufend nummerierte Durchschreibeblocks oder
Einzahlungdisten zu verwenden, auf denen der Einzahler gegenzeichnen muss; bei maschinell erstellten
Quittungen kann auf die Gegenzeichnung verzichtet werden. Werden Durchschreibeblocks verwendet, ist die
Quittung zweifach auszustellen. Die Erstschrift wird der Kassenanweisung beigefiigt. %

(3) Die Quittung muss auffer der Empfangshestétigung die Bezeichnung des Einzahlers, den eingezahlten Betrag,
den Grund sowie den Ort und Tag der Einzahlung enthalten. In der Regel soll sie auch vom Einzahler unter-
schrieben werden. Die Quittung ist mit Tinte oder Kugelschreiber urkundenecht zu unterschreiben. %

(4) Erfolgt die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks oder Postsparscheck, so ist auf der Quittung der
Vermerk ,Bezahlt durch Scheck — Eingang vorbehalten“ bzw. ,,Bezahlt durch Postsparscheck — Eingang
vorbehalten anzubringen.

8§63
Auszahlungen

(1) Auszahlungen dirfen nur auf Grund einer Auszahlungsanweisung geleistet werden. Die sachliche und
rechnerische Richtigkeit muss vorher festgestellt und bestétigt sein. *

unterrichten und deren Entscheidung iiber das weitere Verfahren einzuholen. Offentlich-rechtliche Forderungen (z.B. Steuern und
Gebiihren) werden im Verwaltungszwangsverfahren beigetrieben; privatrechtliche Forderungen (z.B. Mieten und Pachten) sind nach
den Bestimmungen der Zivilprozessordnung einzuklagen.

%2 Die Annahme von Wechseln ist grundsétzlich untersagt; Wechsdl dirfen auch nicht als Sicherheitd el stung angenommen werden.

% Fur die Abwi cklung des Barverkehrs sind besondere Sicherheitsvorkehrungen zu treffen. Jede Ubergabe von Zahlungsmitteln ist
mdglichst zu quittieren. Die Quittung sollte mindestens enthalten:

- die Bezeichnung der Kasse,

- den Betrag (in Ziffern und in Buchstaben),

- den Namen des Einzahlers bzw. des Zahlungspflichtigen,

- den Grund der Zahlung,

- das Datum der Einzahlung,

- dieUnterschrift des Einzahlers,

- dieUnterschrift des Verwalters der Barkasse.

Ist die Gegenzeichnung durch den Einzahler nicht méglich, ist die Quittung von einem weiteren Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu
unterzeichnen.

% Es sind ausschlieRlich nummerierte Durchschrei bequittungsblocks oder nummerierte Einzahlungslisten zu verwenden. Pro Zahl-
stelle sollte nur ein Quittungsblock in Gebrauch sein. Ausgabe und Riicknahme der Blocks sind schriftlich festzuhalten. Entspre-
chendes gilt fur die Einzahlungslisten.

% Bei der Annahme von Schecks st zu prifen, ob der Scheckvordruck ordnungsgemal’ ausgefllt worden ist.

% Die bewirtschaftende Stelle legt bei Erteilung der Auszahlungsanweisung fest, zu welchem Termin die Zahlung erfolgen soll. Bel
der Festlegung der Zahlungstermine, die sich inshesondere aus Rechtsvorschriften und Vertrégen ergeben, ist im Interesse einer
wirtschaftlichen Verwaltung der Mittel der spatestmogliche Zeitpunkt zu wahlen. Die Kassenverwaltung hat unter Beachtung des
Bankweges sicherzustellen, dass die Zahlungstermine eingehalten werden. Eingehende Rechnungen, bei denen Skontoabzlige einge-
réumt werden, sind so rechtzeitig zu bearbeiten, dass der Zahlungsvorteil genutzt werden kann.
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(2) Bel Auszahlungen an den Anweisungsberechtigten oder dessen Angehdrige ist die Zahlungsanweisung
vom Vertreter im Amt oder von anderen Anordnungsberechtigten zu unterzeichen.

(3) Auszahlungen sollen zu dem in der Kassenanweisung bestimmten Zeitpunkt (Falligkeit) geleistet werden.
Zahlungsvorteile und Fristen fur deren Gewahrung (z.B. Skonti) sind wahrzunehmen.

(4) Die Kassenverwaltung darf nur gegen Quittung bar auszahlen. Sie hat sich davon zu Uberzeugen, dass der
Abholende zum Empfang des Geldes berechtigt ist. Bestehen Zweifel Uber die Empfangsberechtigung, so soll
die Kirchenkreisverwaltung bzw. der Berechner die Entscheidung des Anweisungsberechtigten einholen. %’

(5) Eine Barauszahlung auf Schecks aus kirchlichen Kassen ist unzuléssig. *

(6) Bei bargeldiosen Auszahlungen ist auf der Kassenanweisung oder dem Kassenbeleg gemald § 74 unter
Angabe des Zahlungsweges zu bescheinigen, dass die Zahlung geleistet worden ist, oder der Lastschriftbeleg
oder die Durchschrift des Uberweisungsauftrages der Kassenanweisung beizufiigen. Auf der Kassenanwei-
sung ist ein Hinweis anzubringen, der die Verbindung zum Zeitbuch herstellt. *

(7) Werden die Uberweisungen im automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die einzelnen Zahlungen in
einer Liste zusammenzustellen. Die Ubereinstimmung der Liste mit den Kassenanweisungen oder Kassen-
belegen (8§ 74) ist zu bescheinigen. Aus den Kassenanweisungen oder Kassenbelegen muss die Verbindung
zur Liste hervorgehen. '

(8) Fur regelmafiig wiederkehrende Ausgaben auf Grund einer Daueranordnung (8§ 55) oder Allgemeinen
Kassenanweisung (8 56 Abs. 1 Nr. 2) kann die Kassenverwaltung Einzugserméchtigungen erteilen, sofern
gewdhrleistet ist, dass das Geldinstitut den Betrag dem Konto wieder gutschreibt, falls innerhalb der vorge-
schriebenen Frist dem Einzug widersprochen wird. **

(9) Forderungen des Empfangsberechtigten sind, soweit rechtlich zuléssig, gegen eigene Forderungen aufzu-
rechnen. Dem Beteiligten ist die Aufrechnung mitzuteilen.

% Sind Auszahlungen bar zu leisten, hat der Zahlungsempfénger den erhaltenen Betrag auf der Kassenanweisung zu quittieren. Zu-
vor hat die Kassenverwaltung zu prifen, ob der Zahlungsempfénger zur Entgegennahme des Geldes berechtigt ist. Ist der Abholende
der Kassenverwaltung nicht bekannt, hat er sich auszuweisen. Wird das Geld von einem Beauftragten entgegengenommen, ist die
hierfur erforderliche Vollmacht zur Auszahlungsanweisung zu nehmen. Auf eine Quittung darf nur in besonderen Ausnahmeféllen
verzichtet werden; in einem solchen Fall hat der Uberbringer die ordnungsgeméaie Ubergabe zu bestétigen. Die Bestétigung ist der
Kassenanweisung beizufligen.

% Die Kassenverwaltung darf eine Auszahlung auf Schecks nicht vornehmen; dies gilt auch fir Schecks der eigenen Mitarbeiter.

% Werden Zahl ungen durch Uberweisung, Dauerauftrag oder durch Lastschrifteinzug geleistet, ist die Durchschrift des Uberwei-
sungsauftrages bzw. der Lastschriftbeleg der Auszahlungsanordnung bzw. dem Kassenbeleg beizufligen. Sind solche Belege nicht
vorhanden oder werden die Belege bei den Kontoausziigen aufbewahrt, ist die Ausfiihrung der Zahlung auf der Auszahlungsanord-
nung bzw. dem Kassenbeleg durch Namenszeichen zu bescheinigen.

Als Hinweise, die die Verbindung zwischen den Kassenanweisungen und dem Zeitbuch herstellen, bieten sich insbesondere die
Zeitbuchnummer oder das Buchungsdatum an.

190 \werden bei Uberwei sungen in automatisierten Verfahren keine Uberweisungstréger erstellt, sind die einzelnen Uberweisungen in
einer Liste nachzuweisen; die Liste ersetzt den Lastschriftteil der Uberweisungstrager und muss deshalb mindestens

- dasausfihrende Geldingtitut,

- den Namen des Empfangers,

- die Bankverbindung des Empfangers,

- den Uberweisungsbetrag,

- dasDatum,

sowie die Bescheinigung der Ubereinstimmung der Liste mit den Kassenanweisungen oder K assenbelegen enthalten.

Esist sicherzustellen, dass Uberweisungen in automatisierten Verfahren nicht ohne Beteiligung der tiber das Konto Verfiigungsbe-
rechtigten erfolgen konnen.

Aus Griinden der Kassensicherheit wird empfohlen, entweder die Liste von den Personen unterschreiben zu lassen, die die Verfi-
gung auf den Bankbegleitpapieren fur den Datentréger vorgenommen haben oder die Durchschriften der Bankbegleitpapiere mit den
Listen zu verbinden. Die Listen sind zusammen mit den Kontoausziigen aufzubewahren; auf3erdem ist durch einen Hinweis die Ver-
bindung von den Kassenanweisungen bzw. Kassenbelegen zur Liste herzustellen. Als Hinweis bietet sich insbesondere das Datum
oder die laufende Nummer der Liste an.

101 bie Teilnahme am Lastschriftverkehr ist nur tiber die Ei nzugserméchtigung, nicht aber Uber den Abbuchungsauftrag zuldssig,
weil nur beim Einzugserméchtigungsverfahren sichergestellt ist, dass ein abgebuchter Betrag wieder gutgeschrieben wird, wenn der
Kontoinhaber dem Einzug innerhalb der vorgeschriebenen Frist widerspricht. Da es sich bel Einzugserméchtigungen um Verfigun-
gen Uber Konten handelt, kbnnen sie nur vom Kassenverwalter bzw. seinem Vertreter und einer weiteren verfligungsberechtigten
Person erteilt werden. Wird dem Einzug eines Betrages widersprochen, ist darauf zu achten, dass die Wertstellung der Gutschrift mit
dem Datum der Lastschrift Gbereinstimmt.
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(10) Die Berechtigung, Ausgaben zu leisten, erlischt mit Ablauf des Haushaltsjahres, '

§64
Quittung tber Auszahlungen

(1) Uber jede Zahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln geleistet wird, ist vom Empfanger eine
Quittung zu verlangen; sieist mit Tinte oder Kugelschreiber zu unterzei chnen.

(2) Die Quittung hat den ausgezahlten Betrag, den Grund der Zahlung, Ort, Tag und Unterschrift zu enthal-
ten. Fur geringfiigige Zahlungen bis zu einer Hohe von 25,00 € genligen Kassenbons mit entsprechender
Erléuterung.

(3) Liegt eine Rechnung oder ein Zahlungsbescheid vor, so kann darauf die Quittung erteilt werden. Fur
Auszahlungsanweisungen in Listenform (Sammelbelege), in denen eine Quittungsspalte vorgesehen ist, ge-
nugt die Unterschrift des Empféngersin dieser Spalte.

(4) Bei Uberweisungen gelten as Quittung Lastschriftzettel, Uberweisungsbestétigungen, Zahlkarten- und
Postanweisungsabschnitte. Diese sind mit dem Beleg zu verbinden.

865
Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschiissen '*

(1) Einzahlungen, die der Kasse irrtimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zugehen, sind als Verwahrgelder
zu buchen (vgl. 8 71 Abs. 4) und sobald wie méglich oder zum Falligkeitstermin abzuwickeln.

(2) Vorschisse sind so bald wie moglich abzuwickeln.

8 66
Verrechnungen '

Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfillt, so sind auf den Kassenanweisungen oder Kas-
senbel egen gegenseitige Hinweise auf die Verrechnung anzubringen.

§67
Grundsétze fur die Buchfuhrung
(1) Die Buchfuhrung muss ordnungsgemal® und sicher sein. Die Buchungen missen vollsténdig, richtig,
ubersichtlich und nachpriifbar sein; sie sind zeitnah vorzunehmen. *®

(2) Die fir die Buchfuihrung gewahlte Verfahrensweise muss wirtschaftlich vertretbar und durch die Erfor-
dernisse geboten sein. Vor dem Einsatz technischer Anlagen zur Abwicklung der Buchfiihrung ist die Bera-

102 \/gl. hierzu § 26 Abs. 1.

103 \/on den in § 28 behandelten Verwahrgeldern und Vorschiissen im haushaltsrechtlichen Sinne sind die kassenrechtlichen Ver-

wahrgelder und Vorschiisse zu unterscheiden. Verwahrgelder im kassenrechtlichen Sinne sind

- Betrége, dieirrtimlich eingezahlt wurden (Irrléufer),

- Betréage, die auf Grund gesetzlicher Vorschriften oder rechtlicher Verpflichtungen fir andere lediglich angenommen werden und
weiterzuleiten sind (Durchlaufende Gelder),

- Einnahmen aus der Betriebsmittel riicklage und aus Kassenkrediten,

- nicht aufgeklarte Kassentiberschiisse.

Vorschiisse im kassenrechtlichen Sinne sind nicht aufgeklérte Kassenfehlbetrége. Unabhéangig von dem Grundsatz, dass Verwahrgel -

der und Vorschiisse so bald wie mdglich abzuwickeln sind, ist im Interesse einer wirtschaftlichen Mittelverwaltung darauf zu achten,

dass eingeraumte Zahlungsfristen bzw. —termine ausgenutzt werden (z.B. einbehaltene Steuern und Soziaabgaben). Die bis zum

Jahresabschluss nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse sind einzeln in den Sachbuchteil fir Verwahrgelder und Vor-

schiisse des folgenden Haushaltgahres zu Ubertragen.

104 Neben dem baren und dem unbaren Zahlungsverkehr ist die Verrechnung eine weitere Mdglichkeit, den Zahlungsverkehr abzu-
wickeln. Verrechnungen sind Zahlungen, die durch buchméfligen Ausgleich von Einnahmen und Ausgaben innerhalb des Haushaltes
oder durch Aufrechnung von Forderungen und Gegenforderungen erfolgen. Bei der Aufrechnung ist das Bruttoprinzip zu beachten (8
73 Abs. 3). Als Hinweis auf die VVerrechnung bieten sich insbesondere die Haushaltsstelle und die Zeitbuchnummer an.

105 Z\veck der Buchfuhrung ist, die kassenméaligen Vorgange festzuhalten, die ordnungsgeméalde Abwicklung des Haushaltsplanes
nachzuweisen und die Rechnungslegung vorzubereiten.

Die Buchfiihrung ist die Dokumentierung aller finanziellen Vorgénge. Sieist ein wichtiges Instrument bei der Ausfiihrung des Haus-
haltsplanes und bildet die Basis fur die Rechnungslegung.
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tung des Oberkirchenrates einzuholen. Vor der Anderung von Buchfiihrungssystemen ist deren Freigabe
durch den Oberkirchenrat erforderlich. *®

8§68
Form und Sicherung der Blicher

(1) Die Bucher kénnen in visuell lesbarer Form oder in Form von visuell nicht lesbaren Speichern gefuhrt
werden.

(2) Be visuell lesharer Buchfiihrung sind die Eintragungen urkundenecht vorzunehmen, Berichtigungen
miissen so vorgenommen werden, dass die urspriingliche Eintragung lesbar bleibt. *®

(3) Werden die Blicher in einem automatisierten Verfahren erstellt, muss sichergestellt sein, dass

1. gultige Programme verwendet werden; sie missen einschliefdich des Aufbaus der Datensdtze dokumen-
tiert, geprift und von der durch Dienstanwei sung bestimmten Stelle freigegeben sein,

2. die Daten vollstandig und richtig erfasst, gespeichert, verarbeitet und ausgegeben werden,

3. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht unbefugt veréndert werden kdnnen,

4. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegriffen werden kann,

196 pie Forderung nach Ordnungsméaldigkeit und Sicherheit der Buchfiihrung ist dann erfillt, wenn ale relevanten Ordnungs- und
Verfahrensvorschriften beachtet werden und die Vorgénge Ubersichtlich dargestellt und jederzeit nachpriifbar sind. Eine Buchung ist
dann

- vollstdndig, wenn siediein 8 70 Abs. 3 bzw. § 71 Abs. 6 festgel egten Mindestangaben enthalt;

- richtig, wenn sie mit der Kassenordnung bzw. dem Kassenbeleg Ubereinstimmt;

- zeitnah, wenn sie an dem in § 72 vorgeschriebenen Buchungstag erfolgt.

Bel der Auswahl der Verfahrenswel se — Festlegung der Form der Blicher —ist darauf zu achten, dass der Aufwand in einem még-
lichst glinstigen Verhdltnis zum Nutzen steht. Dabei ist je nach Art und Umfang der zu erledigenden Buchungsaufgaben zu entschei-
den, ob die Bicher in visuell lesbarer Form oder in Form von visuell nicht lesbaren Speichern gefuhrt werden. Werden neue Buch-
fUhrungssysteme entwickelt oder bestehende Systeme geéndert, dirfen sie erst nach Freigabe durch den Oberkirchenrat eingesetzt
werden. Ein Buchfihrungssystem wird bestimmt durch die Buchfuhrungsart, die Anwendungsprogramme (Software) und die techni-
schen Anlagen einschliefdich Betriebssystem (Hardware). Unabhéngig von der Freigabe des Buchfiihrungssystems ist vor Einsatz
technischer Verfahren die Beratung des Oberkirchenrates einzuholen. Schwerpunkt der Beratung ist die Prifung der Wirtschaftlich-
keit, da Ordnungsmaliigkeit und Sicherheit der Buchfiihrungssysteme im Freigabeverfahren gepriift werden.

197 bie Kassenbiicher - Zeitbuch (§ 70)

- Sachbuch (8 71)

- Vorbiicher (8§ 70 Abs. 2 und § 71 Abs. 7)
kdnnen in Datenspeichern (Speicherbuchfiihrung) gefiihrt werden, die durch Einsatz technischer Hilfsmittel lesbar gemacht werden
(visuell nicht lesbare Form). Zu den Speichern gehdren in erster Linie Magnetplatten, Disketten und Magnetbénder. Zu Lesbarma-
chung der gespeicherten Daten ist neben der notwendigen Software ein Ausgabemedium wie Bildschirm oder Drucker (Hardware)
erforderlich. Als Alternative zur Speicherbuchfiihrung besteht die Méglichkeit, die Biicher in gebundener Form oder in Loseblatt-
bzw. Karteiform zu fuhren (visuell lesbare Form). Bei der Entscheidung, in welcher Form die Biicher gefiihrt werden sollen, ist u.a.
die Frage der Wirtschaftlichkeit ausschlaggebend. Wird die Finanzbuchhaltung durch einen Berechner in der Kirchgemeinde wahr-
genommen, kénnen die Biicher in visuell nicht lesbarer Form nur dann gefiihrt werden, wenn die Frage der Wirtschaftlichkeit be-
dacht wurde.

1% pie i ntragungen und Berichtigungen in den Biichern sind dann urkundenecht, wenn sie mit Mitteln (Tinte, Farbbander etc.)
vorgenommen werden, die den DIN-Normen entsprechen. Damit Berichtigungen jederzeit leicht nachprifbar sind, muss die ur-
spriingliche Eintragung lesbar bleiben; dartiber hinaus empfiehlt es sich, die vorgenommene Berichtigung mit Handzeichen und
Datum zu versehen.

Beim Einsatz automatisierter Verfahren — unabhéngig davon, ob die Biicher in visuell lesbarer oder visuell nicht lesbarer Form ge-
flhrt werden — mussen folgende Bedingungen erfillt sein:

- Esmuss eine ausreichende Dokumentation des V erfahrens vorliegen.

Hierzu gehdren im wesentlichen: Verfahrensbeschreibung, Verzeichnis der Funktionen, Verarbeitungsregeln fir Eingabe, Verarbei-
tung und Ausgabe, Ablaufplane und Benutzerhandbuch.

- Eine richtige und vollstdndige Erfassung, Speicherung, Verarbeitung und Ausgabe der Daten ist gegeben, wenn insbesondere die
Daten auf Fehler geprift werden, ale Stamm-, Bestands- und Bewegungsdaten nach den festgelegten Regeln verarbeitet und ausge-
geben werden.

- Es miissen Vorkehrungen getroffen sein, die einen unbefugten Zugang verhindern (z.B. durch Passwort) und Manipulationen inner-
halb des Verfahrens dokumentieren (z.B. im Logbuch).

- Die Dokumentation der verwendeten Programme und je nach Verfahren weitere Unterlagen, wie Fehlerlisten und Logbuchausziige,
sind mindestens sechs Jahre nach Entlastung aufzubewahren. Der Zeitpunkt des Einsatzes neuer Programmversionen ist festzuhalten;
die damit verbundenen V erfahrensdnderungen sind in die Dokumentation aufzunehmen.

- Diein der Kassenverwaltung mit dem Erfassen, Speichern, Verarbeiten und Ausgeben von Daten beschéftigten Personen dirfen in
keinem Fall mit Programmierungsaufgaben beauftragt werden.
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5. die Unterlagen, die fur den Nachweis der richtigen und vollsténdigen Ermittlung der Anspriiche und

Zahlungsverpflichtungen oder fur den Nachweis der maschinellen Abwicklung der Buchungsvorgéange er-

forderlich sind, und die Dokumentation der verwendeten Programme einschliefdlich eines Verzeichnisses

Uber den Aufbau der Datensétze bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fir Belege (8 80 Abs. 1) verfig-

bar bleiben,

Berichtigungen der Buicher protokolliert und die Protokolle wie Belege aufbewahrt werden,

die Buchungen bis zum Jahrskassenabschluss jederzeit in angemessener Frist ausgedruckt werden kén-

nen,

8. die Tétigkeitsbereiche, Organisation, Programmierung, Erfassung, Verarbeitung und Ausgabe der Daten
gegeneinander abgegrenzt und die dafir Verantwortlichen bestimmt werden. Das Nahere Uber die Siche-
rung des Verfahrens wird durch Dienstanweisung geregelt. '®

No

(4) Nach dem Jahreskassenabschluss sind alle Biicher auszudrucken.

(5) Der Einsatz von Verfahren gemal3 Absatz 2 oder 3 setzt voraus, dass vom Oberkirchenrat nach vorange-
gangener Prifung des Verfahrens keine Bedenken im Hinblick auf die Erfullung zwingender V oraussetzun-
gen der Bestimmungen des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens erhoben werden. Je nach Art des
automatisierten Verfahrens ist die Feststellung jeweils von der fir die Ermittlung, Erfassung, Verarbeitung
und Ausgabe der Daten verantwortlichen Stelle fur ihren Tétigkeitsbereich entsprechend zu bescheinigen.
Diese Bescheinigung kann auch eine Vielzahl von Féllen umfassen. *°

(6) Beim Einsatz automatisierter Verfahren kann auf die Wiederholung des Betrages in Buchstaben in Zah-
lungsanweisungen (8 52) allgemein verzichtet werden, wenn die ziffernméflige Angabe des Betrages gegen
Falschung und Anderung ausreichend gesichert ist. **

(7) Die Biicher sind gegen Verlust, Wegnahme und Veranderungen zu schiitzen. 2
6. Abschnitt. Buchfiihrung

869
Zeitliche und sachliche Buchung ***

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind zu buchen:

a) im Zeitbuch in der zeitlichen Folge,

b) im Sachbuch in der sachlichen Ordnung nach der Gliederung des Haushaltsplans.

Die Buchungen im Sachbuch sind gleichzeitig mit der Buchung im Zeitbuch vorzunehmen. Zeitbuch und
Sachbuch miissen in ihren Ergebnissen tbereinstimmen. Die Ubereinstimmung soll mindestens vierteljahr-
lich festgestellt werden.

(2) Die Zeitbicher und Sachbiicher sind jeweils fir ein Rechnungsjahr und vor dessen Beginn anzulegen.
Fur aul3erordentliche Mal3nahmen kdnnen eigene Zeit- und Sachblicher gefiihrt werden, in denen ohne Riick-
sicht auf das Rechnungsjahr die Abwicklung der gesamten Mal3nahme nachgewiesen wird.

109 7usstzlich zu den in Abs. 2 beschriebenen Bedi ngungen ist bei der Speicherbuchfiihrung sicherzustellen, dass ein ausreichendes
Konzept zur Datensicherung, zur Datensicherheit und zum Datenschutz vorliegt. In dem Konzept muss festgelegt sein, welche Mal3-
nahmen

- zur Datensicherung (z. B: Art und Haufigkeit der Datensicherung),

- zur Datensicherheit (z.B. Prifung der Zugriffsberechtigung durch das Programm),

- zum Datenschutz (Einhatung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen bel Verarbeitung personenbezogener Daten) getroffen
werden missen. Im Ubrigen wird auf die Empfehlungen des Oberkirchenrates verwiesen. Aufderdem sind, unabhangig von der
Verpflichtung, alle Blicher nach dem Jahreskassenabschluss auszudrucken, die Voraussetzungen (Software und Hardware) zu
schaffen, die Blicher auch wéhrend des Haushalts ahres ausdrucken zu kénnen.

10 ber Einsatz automatisierter Verfahren ist nur nach Frei gabe durch den Oberkirchenrat zuldssig. Dem Oberkirchenrat sind alle zur
Priifung erforderlichen Unterlagen vorzulegen. Daraus ergibt sich, dass auch Anderungen und Erweiterungen bereits freigegebener
Verfahren dem Oberkirchenrat zur Priifung und Freigabe vorgelegt werden miissen.

11 biese Regelung beinhaltet eine Erleichterung bei Zahlungsanweisungen in maschinell gefihrten Verfahren.

Y2 70 einer ordnungsgemél3en und sicheren Buchfiihrung gehdrt auch der Schutz der Biicher gegen Verlust, Wegnahme und Verén-

derung. Die Art der zu treffenden V orkehrungen wird im wesentlichen durch die Form der Blicher bestimmit.

113 Durch die zeitliche Buchung werden alle Kassenvorgénge in der Reihenfolge des Eingangs der Einnahmen bzw. der Leistungen
der Ausgaben festgehalten.

Die sachliche Buchung soll die Bewirtschaftung im Haushaltsplan Uberschaubar machen.

Die gleichzeitige Buchung im Zeitbuch und im Sachbuch erméglicht eine bessere Kontrolle der Buchfihrung.
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(3) Eintragungen, Aufrechnungen und Ubertragungen in Zeit- und Sachbiichern haben lesbar zu erfolgen.
Absetzungen sind zu kennzeichnen.

(4) Zum Ende des Rechnunggjahres — spétestens bis 31. Januar des folgenden Jahres — sind die Zeitbiicher
und Sachbticher abzuschlief3en. In dem dem Rechnungsjahr folgenden Monat Januar dirfen nur noch solche
Einnahmen und Ausgaben eingetragen werden, die sich auf das abgelaufene Rechnungsjahr beziehen. In den
abgeschlossenen Biichern dirfen keine Eintrdge mehr vorgenommen werden. Der Abschluss ist von der Kir-
chenkreisverwaltung bzw. dem Berechner zu unterzeichnen.

870
Zeitbuch

(1) Jede Einnahme und Ausgabe ist in der zeitlichen Folge im Zeitbuch zu buchen; das gilt auch fir Vermo-
gensbewegungen, Vorschiisse, Verwahrgelder und Verrechnungen.™

(2) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander und in voller Hohe einzeln oder aus Vorbichern
zum Zeitbuch in Summen zusammengefasst zu buchen.

(3) Die Buchung umfasst auf3er dem Betrag mindestens
1. die laufende Nummer,
2. den Buchungstag,
3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen Buchung herstellt.

(4) Gebuchte Betrage durfen nach dem Tagesabschluss nicht gedndert werden. Bei der Buchfiihrung in Form
visuell nicht lesbarer Speicher ist das Zeitbuch fir jeden Buchungstag auszudrucken.

(5) Zum Zeitbuch kdnnen Vorblicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das Zeitbuch Glbernommen
werden. Firr die Vorbiicher gelten die Absétze 1 bis 5 entsprechend.™

871
Sachbuch

(1) Im Sachbuch werden die Einnahmen und Ausgaben nach den Haushaltsstellen des Haushaltsplanes in
sachlicher Ordnung mit Angabe der Zeitbuchnummer gebucht. ™

(2) Die Haushaltsansétze sind nach V erabschiedung des Haushaltsplanes in das Sachbuch einzutragen.

(3) Das Sachbuch ist zu gliedern

1. inden Sachbuchteil fir den Haushalt,

2. in den Sachbuchteil fir den auf3erordentlichen Haushalt,
3. in den Sachbuchteil fur Verwahrgelder und Vorschiisse,
4. gegebenenfallsin weitere Sachbuchteile.

(4) Im Sachbuch sind Verwahrgelder und Vorschiisse gleichfalls nach der sachlichen Ordnung des Haus-
haltsplanes zu buchen.*"’

14 Eur die zeitlichen Buchungen ist ein Zeitbuch einzurichten. Im Zeitbuch werden samtliche K assenvorgange in zeitlicher Reihen-

folge festgehalten. Jede Buchungszeile muss mindestens enthalten:

- dielaufende Nummer,

- den Buchungstag,

- enen Hinwels, der die Verbindung mit der sachlichen Buchung herstellt,

- den Betrag.

Als Hinweis, der die Verbindung vom Zeitbuch zum Sachbuch herstellt, bietet sich insbesondere die Angabe der Haushaltsstelle an.
Aus den einzelnen Buchungen muss ersichtlich sein, ob es sich um eine Einzahlung oder Auszahlung handelt. Dies kann entweder
durch eine Aufteilung der Betragsspalte in Einnahme und Ausgabe oder durch besondere Kennzeichnung der Buchung erreicht wer-
den. Zur Erleichterung von Abstimmungsarbeiten empfiehlt es sich, bei jeder Buchung auch den Zahlweg und bel Kassengemein-
schaften zusétzlich den Rechtstragerschliissel anzugeben. Bei Einsatz eines Speicherbuchfiihrungsverfahrensist das Zeitbuch aus
Kassensicherheitsgriinden und zur Datensicherung nach jedem Tagesabschluss auszudrucken.

115 7ur Reduzierung der Buchungen im Zeitbuch kénnen Einnahmen oder Ausgaben, die einer Haushaltsstelle zuzuordnen sind und
zu einem Buchungszeitraum gehdren, in Vorbiichern erfasst werden. Die Ergebnisse der einzelnen Vorblicher sind vor dem Tagesab-
schlussin einer Summe in das Zeitbuch zu tibernehmen.

18 Fiir die sachlichen Buchungen ist ein Sachbuch — gegliedert in verschiedene Sachbuchteile — einzurichten. Neben den Sachbuch-
teilen fir den Haushalt, den auf3erordentlichen Haushalt und die Verwahrgelder und Vorschiisse kdnnen — soweit erforderlich —
weitere Sachbuchteile erdffnet werden (z.B. fur den Nachweis des Vermdgens und die Verwaltung von Sondervermdgen).
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(5) UberplanméRige und auRerplanmafige Einnahmen und Ausgaben sind bei der Haushaltsstelle zu buchen,
zu der sie sachlich gehéren oder bei der sie zu veranschlagen gewesen waren.™®

(6) Die sachliche Buchung umfasst auf3er dem Betrag mindestens
1. den Buchungstag,
2. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen Buchung und dem Beleg herstellen.

(7) Zum Sachbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das Sachbuch zu tber-
nehmen sind. FUr den Inhalt der V orbticher gilt Absatz 6 entsprechend.

8§72
Buchungstag*®

(1) Einzahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln (in bar oder durch Scheck) am Tag des Eingangs
in der Kasse,

b) bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse an dem Tag, an dem der Nachweis der Gutschrift eingeht.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

a) bei Barzahlungen am Tag der Ubergabe des Geldes,

b) bei Auszahlungen durch Scheck spétestens an dem Tag, an dem die kassenfiihrende Stelle von der Aus-
zahlung Kenntnis erlangt,

¢) bei unbaren Zahlungen spétestens am Tag, an dem die Kasse von der Belastung (Tag der Auftragsertei-

lung) Kenntnis erhélt,

d) bei Abbuchung vom Konto der Kasse auf Grund eines Abbuchungsauftrags oder einer Abbuchungsvoll-
macht (Einzugserméchtigung) an dem Tag, an dem die Kasse von der Abbuchung Kenntnis erhélt.

8§73
Fuhrung der Blicher

(1) Die Bucher sind so zu fiihren, dass

a) sie zusammen mit den Belegen beweiskréftige Unterlagen fr die Jahresrechnung sind,

b) die Zahlungsvorgange in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden

c) die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewahrleistet und leicht nachprifbar ist,
d) UnregelmaRigkeiten (z.B. unbefugte Eintragungen, Entfernen von Bléttern) ausgeschlossen sind.*®

(2) Aus den Blichern missen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme oder Ausgabe und
Einzahler oder Empfanger festzustellen sein.'*

17 Abs. 2-4: Im Sachbuch werden samtliche Kassenvorgange nach der systematischen Gliederung der verschiedenen Sachbuchteile

festgehalten. Die Haushaltsansétze sind im Sachbuch zu erfassen, damit jederzeit leicht nachprifbar ist, ob sich die Bewirtschaftung
der Mittel im Rahmen der Haushaltsplanung bewegt.

118 Damit die sachliche Zuordnung gewshrleistet bleibt, sind

- Uberplanméfiige Einnahmen und Ausgaben auch bei | nanspruchnahme eines echten Deckungsvermerks bel der Haushaltsstelle zu
buchen, zu der sie sachlich gehdren.;

- fUr aufBerplanmédige Einnahmen und Ausgaben entsprechende Haushaltsstellen einzurichten.

119 71 den wesentlichen Zwecken der Buchfiihrung gehdrt es, die kassenméafdigen Vorgange festzuhalten und die Richtigkeit des
Kassenbestandes nachzuweisen. Dies kann nur erreicht werden, wenn alle Einnahmen und Ausgaben so zeitnah wie mdglich gebucht
werden. Bei Einzahlungen und Auszahlungen, die bar erfolgen, ist am Tage der Geldiibergabe zu buchen, bel unbaren Einzahlungen
und Auszahlungen spétestens am Tage, an dem die Kasse von der Gutschrift oder Belastung Kenntnis erhdt. Wird bei VVerwendung
von Schecks nicht am Tage der Ubergabe gebucht, sind Entgegennahme und Ausgabe von Schecks in geeigneter Weise nachzuwei -
sen.

120 Mit den hier aufgelisteten Anforderungen an eine ordnungsgemél3e Fihrung der Blicher werden folgende Bestimmungen zusam-
mengefasst:

- Inhalt der Kassenanweisung (88 52 — 57),

- Formund Sicherung der Blcher (8§ 68),

- zeitliche und sachliche Buchung (§ 69),

- Zeitbuch (§ 70),

- Sachbuch (8§ 71),

- Buchungstag (8 72).

121 Ein Buchungstext ist nicht zwingend vorgeschrieben. Esist zu priifen, ob bei bestimmten Organisationsstrukturen (z. B. Kassen-
gemeinschaften) die Verwendung von Buchungstexten im Sachbuch flr einzelne Haushaltsstellen oder Buchungsstellen zweckméflig
ist.
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(3) Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag zu buchen. Es ist unzuldssig, Ausgaben von den
Einnahmen vorweg abzuziehen oder Einnahmen auf Ausgaben anzurechnen (Bruttoprinzip).'#

(4) Die Ruckzahlung zuvidl eingegangener Betrége ist bel der Einnahme, die Rickzahlung zuviel ausge-
zahlter Betrdge bel der Ausgabe abzusetzen, sofern die Riickzahlung innerhalb des gleichen Haushaltsjahres
erfolgt.'®

§74
Be 996124

(1) Fur jede Einnahme- uns Ausgabebuchung muss ein ordnungsgemél3er Beleg vorhanden sein. Hierzu ge-
horen:

a) der Zahlungsgrund,

b) die Zahlungsanweisung (88 52 bis 57) und

¢) der Zahlungsbeweis, inshesondere die Quittung (88 62 und 64).

Es konnen grundsétzlich nur Originalbel ege anerkannt werden.

(2) Werden Zeit- und Sachbuch getrennt gefiihrt, so sind die Belege in der Reihenfolge der Buchungen im
Sachbuch zu ordnen. Die Haushaltsstelle und die jeweilige Belegnummer sind auf den Belegen zu vermer-
ken.

(3) Werden Zeit- und Sachbuch in einem Buch zusammengefasst, sind die Belege in der Reihenfolge der
Buchungen zu nummerieren und nach Einnahmen und Ausgaben getrennt abzulegen.

(4) Bezieht sich ein Beleg auf mehrere Buchungsstellen, so ist der Beleg zur ersten Buchung aufzubewahren
und mit der Belegnummer dieser Buchung zu versehen. Bei den lbrigen Buchungen ist die gleiche Beleg-
nummer unter Voransetzung der ersten Haushaltsstelle zu verwenden.

(5) Besteht ein Beleg aus mehreren Bléttern, so sind sie miteinander fest zu verbinden. Belege in Kleinfor-
mat sollen auf einem Blatt in der Gréflze mindestens DIN A 5 aufgeklebt werden.

(6) Zum Nachweis gleichartiger wiederkehrender Einnahmen und Ausgaben sollen Sammelbelege verwendet
werden. Bei Anwendung des automatisierten Verfahrens sind auch von der elektronischen Datenverarbeitung
erstellte Belege zulssig.

(7) Im automatisierten Verfahren erstellte Unterlagen (z.B. fir den Zahlungsverkehr) sind als Belege fir
Einnahme- und Ausgabebuchungen zu verwenden.

(8) Auf Belegen, die Vermogensinderungen betreffen, ist zu vermerken, dass die Anderungen in den Nach-
weisen Uber das Vermdgen oder die Schulden eingetragen sind.

(9) Die Belege sind gesammelt aufzubewahren. Versicherungsurkunden, Mietvertrdge, Pachtvertrége und
ahnliche Unterlagen sind entsprechend der Registraturordnung zu den Akten zu nehmen.

122 \Werden Einnahmen und Ausgaben gegeneinander aufgerechnet, so ist sicherzustellen, dass sie mit ihrem vollen Betrag gebucht

werden.

128 Damit die gebuchten Einnahmen und Ausgaben jederzeit ein unverfalschtes Bild Uber die tatséchlichen Einnahmen und Ausgaben
ergeben, sind

- Erstattungen zuviel eingegangener Betrége (z.B. Erstattung zuviel gezahlter Heizkosten) bei der Einnahmehaushaltsstelle,

- Ruckzahlungen zuviel ausgezahiter Betrége (z.B. Riickzahlung zuviel gezahlter Betrége fir Strom, Gas und Wasser) bel der Ausga-
behaushaltsstelle abzusetzen (,, Rotabsetzung*).

Erfolgen Erstattung oder Riickzahlung erst nach dem Jahresabschluss, sind sie als Ausgabe bzw. Einnahme zu buchen. Esist unzu-
l&ssig, zur Vermeidung von Uber- oder auf3erplanméfdigen Ausgaben, Einnahmen von der Ausgabe abzusetzen (Versicherungdei-
stungen bei den Wiederbeschaffungskosten).

124 Der Grundsatz der Ordnungsméafdigkeit und Sicherheit der Buchfiihrung verpflichtet die Kassenverwaltung, ale Buchungen durch

Unterlagen zu belegen.

Die Buchungsbelege dienen dem Nachweis, dass die Zahlungen in der richtigen Héhe eingegangen sind oder geleistet wurden und
sind zusammen mit dem Sachbuch wesentlicher Bestandteil der Jahresrechnung. Zu den Belegen gehéren insbesondere

- die Kassenanweisungen (88 52 bis 56),

- die Kassenbelege (beachte § 57),

- die die Zahlungen begriindenden Unterlagen (Rechnungen, Geblihrenbescheide etc.), die zu den Kassenanwei sungen zu nehmen
sind.

Durch die Ablage der Belege nach der Ordnung des Sachbuches wird die Verbindung zwischen der Buchung und dem Beleg herge-
stellt und die Rechnungslegung kontinuierlich vorbereitet (sog. Wachsende Jahresrechnung).
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V. Teil. Rechnungswesen
1. Abschnitt. Aufstellung der Rechnung

8§75
Tagesabschluss und Verfahren bei Kassenunstimmigkeiten

(1) An jedem Buchungstag ist bei Anwendung maschineller Buchungsverfahren ein Tagesabschluss vorzu-
nehmen. Dabei ist nachzuweisen, wie sich der Kassenbestand zusammensetzt und dass er mit dem Buchbe-
stand Ubereinstimmt. Der Unterschiedsbetrag zwischen den Gesamtsummen der Einnahmen und Ausgaben
bildet den Kassen-Soll-Bestand. Nach Abschluss des Zeitbuches ist durch einen Kassensturz der Kassen-1st-
Bestand zu ermitteln und dem Kassen-Soll-Bestand gegentberzustellen. Zum Kassen-1st-Bestand gehdren
die Zahlungsmittel und die Bestéande der Konten bei den Geldinstituten.'®

(2) Der Tagesabschluss ist mindestens monatlich auszudrucken. Ausgedruckte Tagesabschliisse sind von
dem Kassenverwalter zu unterzeichnen. Bei Kassenverwaltungen mit mehreren Mitarbeitern ist der Tagesab-
schluss von einem weiteren Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu unterzei chnen.

(3) Kassenfehlbetrége oder — Uberschiisse sind beim Tagesabschluss zu vermerken. Ist eine Aufklérung der
Kassenunstimmigkeiten nicht moglich, so ist die Kassenaufsicht zur weiteren Veranlassung zu unterrichten.
Die Kassenfehlbetrdge sind zunéchst als Vorschuss, Kassentberschisse als Verwahrgeld zu vereinnahmen
und zu buchen. Kdnnen die Kassenunstimmigkeiten spéter aufgeklart werden, sind sie entsprechend umzu-
buchen.

(4) Kassenfehlbetrége sind grundsétzlich von dem fir die Entstehung des Fehlbetrages Verantwortlichen zu
ersetzen. Das Entscheidungsgremium kann den Ruckersatz des Kassenfehlbetrages bis zur Klarung, 1ang-
stens fur sechs Monate, stunden. Nach Fristablauf wird endguiltig entschieden. Fir die Dauer der Stundung
ist der Fehlbetrag al's Vorschuss zu buchen.

(5) Besteht Verdacht auf eine strafbare Handlung, so hat der Vorsitzende des Kirchgemeinderats oder der
Leiter der Kirchenkreisverwaltung sofort geeignete Malihahmen zu treffen und das Entscheidungsgremium,
erforderlichenfalls die kirchliche Aufsichtsbehtrde, zu verstandigen.

(6) Kénnen Kassenfehlbetrége oder — Uberschiisse bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklart werden, so sind
sie in das Sachbuch fiir den Haushalt zu tibernehmen, K asseniiberschiisse al's ordentliche Einnahmen.**

876
Zwischenabschliisse

(2) In bestimmten Zeitabstdnden, mindestens vierteljdhrlich, ist ein Zwischenabschluss des Sachbuches zu
fertigen und die Ubereinstimmung mit dem Zeitbuch zu priifen.

(2) Der Zwischenabschluss ist dem Vorsitzenden des Entscheidungsgremiums und der Kassenaufsicht (8 82)
auf Anforderung vorzulegen.'®

125 pie Kassenverwaltung hat an jedem Buchungstag das Zeitbuch abzuschlief?en und durch Gegentiberstellung der Gesamteinnah-
men und der Gesamtausgaben den Buchstand zu ermitteln. Anschlief3end ist der Kassenbestand durch Zusammenstellung aller Zahl-
wege (Barkasse, Girokonten etc.) festzustellen. Im Tagesabschluss sind Buchbestand und Kassenbestand gegeniiberzustellen. Betré-
ge, die bereits gebucht worden sind, deren Belastung oder Gutschrift jedoch doch nicht in den vorliegenden Kontoausziigen ausge-
wiesen ist, sind im Tagesabschluss gesondert nachzuweisen (Schwebeposten). Mit der Unterzeichnung wird die Richtigkeit des
Tagesabschlusses bescheinigt. Vor dem Abschluss des Zeitbuches empfiehlt es sich, eine Vorabstimmung von Buchbestand und
Kassenbestand vorzunehmen, damit eventuelle Differenzen vor dem Tagesabschluss ausgerdumt werden kénnen. Kann eine Diffe-
renz hierbel nicht aufgeklart werden, ist sie beim Tagesabschluss auszuweisen und anschlieffend als Vorschuss bzw. Verwahrgeld zu
buchen. Die Kassenaufsicht sollte eine Regelung treffen, in welchen Féllen, in welcher Form und zu welchem Zeitpunkt die Kassen-
aufsicht Uber Differenzen zu unterrichten ist.

126 Bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklérte Differenzen sind aus dem Verwahrgeld- bzw. Vorschussbuch in den Sachbuchteil fir
den Haushalt zu Ubernehmen. Kassenfehlbetrége sind bei der Gruppierungsziffer 679 und Kasseniberschiisse bei der Gruppierungs-

ziffer 179 zu buchen und dem Abschnitt 76 zuzuordnen.

127 Der zwischenabschluss hat die Aufgabe, die Ubereinstimmung des Zeitbuches und der Sachbiicher nachzuweisen; dies erfordert

den Abschluss aller Sachkonten. Auf3erdem bietet der Zwischenabschluss die Méglichkeit, Unstimmigkeiten bei den Buchungen
frihzeitig aufzukl&ren und auszurdumen.

Dariiber hinausist der Zwischenabschluss ein geeignetes Hilfsmittel zur regelméRigen Uberwachung der Haushaltswirtschaft. Damit
das Instrument des Zwischenabschlusses wirksam eingesetzt werden kann, empfiehlt es sich, Zwischenabschl lisse monatlich anzu-
fertigen.
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877
Jahresabschluss'®

(1) Das Zeitbuch und das Sachbuch sind nach dem Ende des Haushaltgahres abzuschlief3en. Der Jahreskas-
senabschluss ist spatestens bis zum 31. Januar vorzunehmen.

(2) Der Uberschuss oder Fehlbetrag ist in das nachste Haushaltsahr zu tibernehmen.
(3) Eine Ubersicht tiber den Jahreskassenabschluss ist dem Oberkirchenrat auf Verlangen vorzulegen.

§78
Rechnungslegung

(2) In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach der Gliederung des Haushaltsplanes dar-
zustellen. Aus der Jahresrechnung muss ersichtlich sein, wie der Haushaltsplan ausgefiihrt wurde und wie
sich das Vermdgen entwickelt hat. Zum Vergleich sind die Ansétze des Haushaltsplanes einschliefdich Ver-
anderungen aufzufiihren und die Abweichungen auszuweisen.™®

(2) Die Bucher fur den auf¥erordentlichen Haushalt sind innerhalb eines Jahres nach Beendigung der Mal3-
nahme abzuschliel}en. Wird die Mal3nahme durch das L eitungsorgan abgenommen, beginnt die Frist mit dem
Zeitpunkt der Abnahme der Mal3nahme. Die Einnahmen und Ausgaben sind in einer Rechnung nach der
Gliederung des auf3erordentlichen Haushalts darzustellen und vom Kassenverwalter dem Leitungsorgan zur

128 Dadie Gesamtverantwortung fir die Vermégens- und Finanzverwaltung bei den Leitungsorganen liegt, sind sie regelmafiig tber
die Entwicklung der Haushaltswirtschaft zu unterrichten. Zu diesem Zweck sind die Zwischenabschl isse dem Vorsitzenden des
Leitungsorgans vorzulegen. Im Regelfall ist damit auch der Anweisungsberechtigte unterrichtet. Ist zur Entlastung des Vorsitzenden
die Anweisungshefugnis auf andere Personen Uibertragen (8 52 Abs. 2), so sind die Zwischenabschllisse auch diesen Personen vor-
zulegen. Die Verpflichtung, die Zwischenabschllisse den mit der Kassenaufsicht Beauftragten vorzulegen, unterstiitzt eine wirksame
Kassenaufsicht.

129 Vgl. zu § 77 auch § 15 und § 16.

Die Biicher der Kassenverwaltung werden nicht unmittelbar nach dem Ende des Haushalts ahres abgeschlossen, damit Einnahmen
und Ausgaben noch fir das Haushaltgahr angeordnet werden kénnen, dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind (8 26 Abs. 1). Das
bedeutet jedoch nicht, dass nach dem 31.12. (Ende des Haushaltgjahres) noch Uber Haushaltsmittel verfiigt werden darf; bis zu die-
sem Zeitpunkt nicht verbrauchte Mittel gelten a's erspart. Zu den Einnahmen und Ausgaben, die im ,, Auslaufmonat” noch fir das
abgelaufene Haushaltg ahr angeordnet werden diirfen, gehtren insbesondere Kirchensteuern und Umlagen sowie Mittel, Uiber die vor
dem 31.12. verfuigt wurde, deren kassenméldige Abwicklung jedoch erst nach dem Ende des Haushaltgahres moglich ist. Fir Zuwei-
sungen und Verteilungen von Verbénden und Kirchenkreisen gilt dies sinngemai. Spétestens am 31.01. ist der Jahreskassenabschluss
durchzufUihren; danach sind nur noch Abschlussbuchungen zuldssig. Abschlussbuchungen sind:

- Verrechnungsbuchungen (Verrechnungen innerhalb eines Rechtstrégers bzw. zwischen Rechtstrégern innerhalb einer Kassenge-
meinschaft),

- Ubertragung nicht verausgabter zweckgebundener Einnahmen in das néchste Haushaltgiahr (§ 26 Abs. 3),

- Ricklagezuftihrungen und —entnahmen,

- Ubertragung nicht abgewickelter Verwahrgelder und Vorschiisse (§ 28),

- Umbuchungen (Auflésung von Sammelnachweisen, Verteilung von Zinsen bel gemeinsamer Riicklagenbewirtschaftung etc.),

- Berichtigungen.

Da aulferordentliche Haushaltsplane nicht der zeitlichen Bindung unterliegen (8 20 Abs. 5), ist zum Zeitpunkt des Jahreskassenab-
schlusses fir diese Sachbuchteile ein Zwischenabschluss zu fertigen, damit die betragsmaRige Ubereinstimmung von Zeitbuch und
Sachbuch nachgewiesen werden kann.

Der sich bei Abschluss des Haushaltsjahres ergebende Uberschuss oder Fehlbetrag kann erst im folgenden Haushaltsjahr abgewickelt
werden. Ein Uberschuss ist deshalb bei der Gruppierungsziffer 290, ein Fehlbetrag bei der Gruppierungsziffer 890 zu buchen. Die
Abwicklung des Uberschusses hat (iber die Haushaltsstellen zu erfolgen, denen die entsprechenden Ausgaben sachlich zuzuordnen
sind.

Die Ermittlung von Uberschiissen und Fehlbetrégen sowie deren Verwendung bzw. Ausgleich ergeben sich aus den Bestimmungen
des § 15.

130 Z\veck der Jahresrechnung ist, das Ergebnis der Haushaltswirtschaft des abgeschl ossenen Haushaltgjahres nachzuweisen. Hierzu
sind die tatsichlich eingegangenen Einnahmen und die tatséchlich gelei steten Ausgaben nach der Gliederung des Sachbuches aufzu-
fuhren und den Haushaltsansétzen gegeniiberzustellen. Durch diese Gegeniliberstellung solldargestellt werden, inwieweit sich die
Bewirtschaftung der Haushaltsmittel im Rahmen der Planung gehalten hat; erhebliche Abweichungen sind zu erléutern. Damit die
Jahresrechnung bewei skréftig und nachprifbar ist, gehdren dazu:

- das Sachbuch und alle Vorblcher zum Sachbuch (§ 71),

- samtliche Belege (§ 74),

- die Nachweisung Uber das Kapitalvermégen und die Schulden in Form einer Zusammenstellung der einzelnen Anfangsbesténde,
Zugange, Abgéange und Endbestande,

- ein Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse (8 65).

Die sich aus der Jahresrechnung ergebenden Erkenntnisse sind bei der Haushaltsplanung und ggf. bei der Finanzplanung zu bertick-
sichtigen.
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Feststellung vorzulegen. Absatz 1 Satz 2 gilt entsprechend. Zur Rechnung gehdren das Sachbuch und die
Belege.™

§79
Nachweise zur Jahresrechnung

(2) Zur Jahresrechnung gehoren folgende Nachweise:

a) eine Ubersicht tiber den Stand der am Schluss des Rechnungsjahres noch nicht abgewickelten auleror-
dentlichen Mal3nahmen unter Angabe der Gesamtsummen der Einnahmen und A usgaben,

b) das Sachbuch einschlief3ich der Vorbticher,

c) die Belege,

d) eine Vermdgens- und Schuldentibersicht, aus der der Zweck, die Entwicklung, der Bestand des Vermas-
gens und der Schulden ersichtlich sind; die Ubersicht ist zu gliedern nach
- Kapitalvermogen,
- Schulden,
- Grundvermadgen,
- bewegliches Vermdgen,

€) der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschisse,

f) ene Zusammenstellung der beim Jahresabschluss unerledigten Vorschiisse und Verwahrgelder,

g) eine Zusammenstellung der beim Jahresabschluss bestehenden Kasseneinnahme- und Kassenausgabe-
rucksténde,

h) die Niederschriften Uber Kassenprifungen.

(2) Als Grundlage fur die Ubersichten nach Absatz 1 Buchst. d dienen die Vermogens- und Schuldennach-
weise (Kartei fur Grundstlicke, fur Kapitalien und dergleichen, fir Schulden und das Inventarverzeichnis).

2. Abschnitt. Aufbewahrung der Rechnungsunterlagen

§80
Aufbewahrungsfristen

(1) Dauernd aufzubewahren sind

a) die Jahresrechnungen (8 79),

b) die Schlussrechnungen fir Mal3nahmen des aufferordentlichen Haushaltes mit Belegen (8 79),

¢) beweiserhebliche Schriftstiicke Uber die Baulast und andere der Kirche zukommende L eistungen oder
Verpflichtungen,

d) Belege, diein geschichtlicher, rechtlicher, kultureller oder sonstiger Beziehung von bleibender Bedeu-
tung sind,

€) Belege und Schriftstiicke, wenn strafrechtliche Ermittlungen aufgenommen wurden oder wenn die Un-
terlagen zur Begriindung von Antréagen notwendig sind,

f) Kassenbiicher (Sachbiicher).™*

131 AuRerordentliche Haushaltsplane unterliegen nicht der zeitlichen Bindung an ein Haushaltgahr (8 20 Abs. 5). Die Biicher flr den

aul¥erordentlichen Haushalt sind deshalb erst nach Beendigung der Mal3nahme abzuschlieffen, und zwar spétestens ein Jahr nach
Abschluss der Mal3nahme bzw. bei Baumal3nahmen ein Jahr nach Abnahme durch das L eitungsorgan.

Die Rechnung firr den auRerordentlichen Haushalt ist dem Leitungsorgan so friihzeitig zur Feststellung vorzulegen, dass die recht-
zeitige Vorlage zur aufsichtlichen Priifung — ein Jahr nach Abschluss der Biicher (§ 87 Abs. 1) — gewéhrleistet ist. Im Ubrigen gelten
die Bestimmungen fir die Jahresrechnung sinngemafs.

132 Damit auch nach Entlastung noch Auskiinfte Uber die Abwicklung von Anspriichen und Verpflichtungen — insbesondere bei

Streitigkeiten - moglich sind, ist die Jahresrechnung mit den dazugehdrenden Unterlagen Uber diesen Zeitpunkt hinaus sicher aufzu-
bewahren. Hierflr gelten unterschiedliche Aufbewahrungsfristen. Dauernd aufzubewahren sind:

- die Jahresrechnung,

- die Sachbticher einschliefdlich der Vorbticher,

- die Nachweisung Uber das Kapitalvermogen und die Schulden.

Mindestens sechs Jahre vom Zeitpunkt der Entlastung an sind aufzubewahren:

- das Zeitbuch einschliefdich der Vorblicher,

- die Belege,

- der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse,

- Kontoausziige,

- die Unterlagen, die fir den Nachweis der maschinellen Abwicklung der Buchungsvorgdnge erforderlich sind und die Dokumentati-
on der verwendeten Programme.
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(2) Sonstige Buicher sowie Unterlagen nach 8§ 79 Abs. 1 Buchst. b und d sind mindestens sechs Jahre nach
Entlastung aufzubewahren. Dasselbe gilt fir die Rechnung nach § 79 Abs. 2 entsprechend.

(3) Die dauernd aufzubewahrenden Belege sind bereits von der anordnenden Stelle in der Ausgabeanweisung
ds, Dauerbeleg* zu bezeichnen und spéter dem Archiv zuzufiihren,*®

(4) Die in Absatz 1 genannten Unterlagen kdnnen nach Entlastung auf Bildtréger aufgenommen werden,
wenn die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist. Fur die Aufbewahrung der Bildtrager gilt
Abs. 1 entsprechend.™

(5) Die Rechnungsunterlagen sind je nach Zustandigkeit in der Pfarre, bei der Kirchenkreisverwaltung oder
bei dem Oberkirchenrat aufzubewahren.

(6) Im Ubrigen bleiben Vorschriften tiber die Akten- und Archivordnung unbertihrt.

§81
Ausscheiden von Unterlagen

(1) Nach Abschluss der Rechnungspriifung kénnen ausgeschieden werden:
a) nach Ablauf von fUnf Jahren:
- Kontoausziige der Geldingtitute,
- erstellte Kassenstrazzen (= Barkassenbuch, d.h. auf Barbewegung reduziertes Zeitbuch) des Kassenver-
walters,
- Kostenvoranschlge, soweit sie nicht Mal3nahmen des auf3erordentlichen Haushalts betreffen,
- Belege zur Jahresrechnung des ordentlichen Haushaltes mit Ausnahme der dauernd aufzubewahrenden
Belege,
- Haushaltspléne (ordentlicher und auf3erordentlicher Haushalt),
- Nachtragshaushaltspléne,
- Kirchgeld-Einhebelisten,
- sonstige Einhebelisten (Elternbeitrége, Pacht usw.),
- Fahrtenblicher,
- Schriftwechsel Uber Aufstellung und Priifung von Haushaltsplénen und Rechnungen, soweit er nicht
Uber Baulast und Reichnisse Aufschluss gibt,
- Niederschriften tiber Kassenprifungen und K assenstiirze (bei Ubereinstimmung von Kassen-Soll und
Kassen-Ist-Bestand);
b) nach Ablauf von zehn Jahren:
- Zeitbucher, es sal denn, dass Zeit- und Sachbuch in einem Buch gefiihrt werden.

(2) Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Kalenderjahres, in dem das Prifungsverfahren be-
endet worden ist.

(3) Die Fristen verléangern sich, wenn die Unterlagen fir eine bereits begonnene Priifung, ein schwebendes
bzw. aufgrund einer Priifung zu erwartendes Rechtsbehel fsverfahren von Bedeutung sind.

133 Die Entschei dung, welche Belege als Dauerbelege gelten, trifft die anordnende Stelle durch entsprechende K ennzeichnung. Zu
den Dauerbelegen gehdren inshesondere Belege zu Baurechnungen, Belege Uber die Anschaffung kunst- oder zeitgeschichtlich wert-
voller Gegensténde, Gehaltsabrechnungen.

1% bie Jahresrechnung und die dazugehtrenden Unterlagen kénnen unabhangig von den vorgeschriebenen Aufbewahrungsfristen

auf Bildtréger (z.B. Mikrofilm) aufgenommen werden. Die Bildtréger treten an die Stelle der Originale.

Die Mikroverfilmung bietet sich in erster Linie fir die dauernd aufzubewahrenden Unterlagen an. Die Verfilmung der nur befristet
aufzubewahrenden Unterlagen wird in der Regel aus wirtschaftlichen Griinden nicht zu vertreten sein.

Eine Ubernahme auf Bildtrager ist nur zuléssig, wenn folgende Bedingungen erfillt sind:

- die Ubereinstimmung mit dem Original,

- die vollstandige Ubernahme,

- die leichte Wiederauffindbarkeit auf den Bildtrégern,

- die Reproduzierbarkeit,

- die dauernde Haltbarkeit des verwendeten Materials.

In einer Niederschrift Uber die Verfilmung ist zu bestétigen, dass diese Mindestbedingungen erfiillt sind.
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3. Abschnitt. Ortliche Kassenpr iifung

8§82
K assenaufsicht

(1) Zu einer wirksamen Kassenaufsicht gehort die laufende Uberwachung der Kassenverwaltung und die
Durchfiihrung von Kassenpriifungen.’®

(2) Die mit der Kassenaufsicht Beauftragten haben sich laufend Uber den Zustand und die Verwaltung der
Kasse zu unterrichten, die Abschliisse einzusehen und abzuzeichnen. Bei Unregelméaidigkeit ist einstweilen
das Erforderliche zu veranlassen und der Oberkirchenrat al's Fachaufsichtsorgan zu unterrichten.'*

(3) Fur die Wahrnehmung der technischen Kassenaufsicht ist in den Kirchgemeinden, die einen Berechner
haben, der Kirchgemeinderat zusténdig. In den Kirchgemeinden, fir die die Kirchenkreisverwaltung die
Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfiihrung wahrnimmt, liegt die Zustandigkeit bei dem Leiter der Kirchen-
kreisverwaltung.

(4) Bei Kassengemeinschaften mit mehreren beteiligten Korperschaften ist zwischen diesen zu vereinbaren,
durch wen die Kassenaufsicht ausgelibt werden soll.

(5) Der Oberkirchenrat kann Durchf iihrungsbestimmungen zur Kassenaufsicht erlassen.

) §83
Ortliche Kassenprifung

(1) Kassenprifungen bei Kassen, die von einem Berechner gefiihrt werden, kdnnen zu jeder Zeit durchge-
fuhrt werden. Sie kdnnen angesagt oder unvermutet erfolgen. Ebenfalls kénnen nicht angesagte Kassenbe-
standsaufnahmen vorgenommen werden. Kassenprifungen und Kassenbestandsaufnahmen kdnnen bei ent-
sprechenden Priifungen der Innenrevision entfallen.”

(2) Fur die Durchfuhrung der oOrtlichen Kassenprifungen soll durch den Kirchgemeinderat ein Ausschuss
gebildet oder ein sachverstandiger Priifer berufen werden.™®

(3) Wenn Art und Umfang der Kassenverwatung es erfordern, soll eine Innenrevision eingerichtet wer-
den.l39

1% Jede kirchliche Kérperschaft hat durch bestimmte Mal3nahmen, wie

- die Auswahl geeigneter Mitarbeiter fir die Kasse,

- den Einsatz eines sicheren Buchfiihrungssystems,

- die Regelung des Anweisungswesens und des Zahlungsverkehrs

- fur ein hohes Mal3 an Kassensicherheit zu sorgen.

Zusétzlich zu diesen Mal3nahmen bedarf es einer wirksamen Kassenaufsicht. Hierzu gehdren neben der Durchfiihrung von Kassen-
prifungen sténdige Kontrollen Uber die Einhaltung und Wirksamkeit der zur Kassensicherheit getroffenen Mal3nahmen.

1% Die laufende Unterrichtung Uber den Zustand und die Verwaltung der Kasse ist die Voraussetzung dafiir, Kassensicherheitsrisiken
rechtzeitig zu erkennen und abzuwenden. Zu diesen Risiken gehdren insbesondere

- Buchungsriickstande,

- Personalausfélle,

- die Anwendung nicht freigegebener Buchungsverfahren,

- unverhdtnisméailig hohe Barkassenbesténde und

- ein ungeordnetes Belegwesen.

Werden im Rahmen der Kassenaufsicht Unregel méidigkeiten festgestellt oder ergibt sich ein Verdacht auf Unregelméiligkeiten, ist
neben der Unterrichtung des Leitungsorgans auch das Aufsichtsorgan zu unterrichten. Welche Mal3nahmen zu ergreifen sind, richtet
sich nach Art und Umfang der Unregel méafdigkeiten.

37 Ortliche Kassenpriifungen sind alle Priifungen der Kasse durch Beauftragte des Leitungsorgans. Siesind nur dann wirksam, wenn
siein regelméfdigen Abstanden durchgefiihrt werden. Das L eitungsorgan hat darauf zu achten, dass die Zeitabsténde zwischen den
einzelnen Priifungen nicht zu grof? werden. Neben den beiden nicht angesagten Kassenbestandsaufnahmen ist auch eine der beiden
vorgeschriebenen Kassenprifungen unvermutet durchzufiihren. Dartiber hinausist eine weitere Kassenprifung notwendig, wenn ein
neuer Kassenverwalter bestellt wird (8 33 Abs. 1). Ist eine Innenrevision vom Leitungsorgan mit der Durchfiihrung von Prifungen
beauftragt, die nach Inhalt und Anzahl den durchzufiihrenden értlichen Kassenprifungen und K assenbestandsaufnahmen entspre-
chen, kann auf weitere ¢rtliche Prifungen verzichtet werden.

%8 pie Durchfiihrung von Kassenprifungen ist ein Teil einer wirksamen Kassenaufsicht. Grundsétzlich ist der Berechner fur die
Wahrnehmung der Kassenaufsicht — aso auch fir die Kassenprifung — zustdndig. Zu seiner Entlastung kann das L eitungsorgan
entweder einen anderen sachkundigen Priifer oder einen Kassenpriifungsausschuss berufen. Entscheidet sich das Leitungsorgan fir
die Bildung eines Ausschusses, ist die Anzahl der Ausschussmitglieder im Interesse der Arbeitsfahigkeit so niedrig wie mdglich zu
halten.
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(4) Die Priifer sind bei der Durchfilhrung von Priifungen unabhéngig.**

§84
Inhalt der drtlichen Kassenpr tfungen bel Kassen,
die durch einen Berechner gefiihrt werden

(1) Bel der Priifung sind der Kassen-Ist-Bestand und der Kassen-Soll-Bestand festzustellen. Stimmt der Kas-
sen-lst-Bestand mit dem Kassen-Soll-Bestand nicht tiberein, so ist nach § 75 Abs. 3 bis 6 zu verfahren.*

(2) Die Prifung hat sich auch darauf zu erstrecken, ob

1. die Bicher richtig und ordnungsgemal? gefiihrt,

2. die Einnahmen und Ausgaben belegt sind,

3. die Einnahmen rechtzeitig erhoben und die Ausgaben ordnungsgemaR geleistet werden.*?

(3) Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift aufzunehmen, von den Beteiligten zu unterzeichnen und zu
den Rechnungsunterlagen zu nehmen.

(4) Der Kirchgemeinderat hat innerhalb von zwei Monaten zu den Prifungsbemerkungen beschlussméliig
Stellung zu nehmen und Uber die Abstellung etwaiger Méngel zu entscheiden.

§85
Inhalt der drtlichen Kassenpr tfungen bel Kassen,
die durch die Kirchenkreisverwaltung gefiihrt werden

(1) Der Kirchgemeinderat kann seine bei der Kirchenkreisverwaltung gefiihrte Kasse jederzeit einsehen. Die
Kirchenkreisverwaltung hat den Bestand gegeniiber dem Kirchgemeinderat nachzuwei sen.

(2) Die ordnungsgemélie Verwaltung der Kasse wird von dem Leiter der Kirchenkreisverwaltung tberwacht.

(3) Die Kassenpriifungen nach Absatz 1 werden vom Oberkirchenrat vorgenommen.

1% Die Ej nrichtung einer Innenrevision dient ebenfalls der Entlastung der fir die Kassenaufsicht zustdndigen Personen. Eine Innen-
revision bietet sich vor allem fur den Oberkirchenrat, fir grof3ere Verbénde und K assengemeinschaften an.

Das Entscheidungsgremium legt Aufgaben und Zusténdigkeiten der Innenrevision fest.

Die Innenrevision ist nur an Weisungen des L eitungsorgans gebunden und tibt im Ubrigen ihre Tétigkeit in eigener Verantwortung
aus.

140 prisfer sind bei der Durchfiihrung der einzelnen Priifungen unabhdngig und nur dem geltenden Recht unterworfen.

141 K assenbestandsaufnahmen sind grundsétzlich unvermutet vorzunehmen, es sei denn, sie erfolgen im Zusammenhang mit einer
angesagten Kassenprifung.

Bel der Kassenbestandsaufnahme ist zunéchst das Zeitbuch — wie beim Tagesabschluss (8§ 75) — abzuschlief3en, um den Buchbestand
zu ermitteln und ihm den Kassenbestand gegeniiberzustellen. Der Kassenbestand setzt sich zusammen aus

- dem Barkassenbestand einschlief3lich der Schecks,

- den Besténden der Girokonten,

- den zum Kassenbestand gehdrenden Mitteln auf Termingeld- oder Sparkonten.

Bel der Gegentiberstellung von Kassenbestand und Buchbestand sind neben den Schwebeposten auch die noch nicht gebuchten
Einnahmen und Ausgaben zu beriicksichtigen. Es liegt im Ermessen des Priifers, vor dem Abschluss des Zeitbuches noch Buchungen
zuzul assen.

Der Zweck der Kassenbestandsaufnahme wird nur dann erfiillt, wenn alle von der Kassenverwaltung oder ihren Mitarbeitern ver-
walteten Gelder in die Prifung mit einbezogen werden.

2 burch die Kassenpriifung ist auller der Kassenbestandsaufnahme in der Regel stichprobenweise festzustellen, ob

1. die Bucher ordnungsgemal’ gefuihrt werden, insbesondere die Eintragungen in den Sachblichern denen in den Zeitbiichern entspre-
chen,

2. die erforderlichen Belege vorhanden sind und nach Form und Inhalt den Vorschriften entsprechen,

3. das Kapitalvermdgen mit den Eintragungen in den Biichern oder sonstigen Nachweisen Ubereinstimmt,

4. die Vorschiisse und Verwahrgelder rechtzeitig und ordnungsgemal? abgewickelt und

5. die Kassengeschéfte ordnungsgemald und wirtschaftlich erledigt und die VVorschriften des § 58 erfuillt werden.

Zu Beginn einer Kassenprufung wird zunéchst eine Kassenbestandsaufnahme vorgenommen. Im weiteren Verlauf der Kassenprifung
ist inshesondere zu priifen, ob

- die Bicher vollsténdig vorhanden, sachgeméld und ordentlich gefiihrt, regelméfiig abgeschlossen, die Ergebnisse aus Vorbiichern
richtig Ubertragen, die Zeitbuchnummern fortlaufend vergeben und die erforderlichen Hinweise vorhanden sind, die die Verbindung
zwischen Zeitbuch, Sachbuch und den Belegen herstellen;

- fur alle Buchungen Kassenanwei sungen bzw. Kassenbelege vorliegen, die Belege mit den Eintragungen in den Blichern Uberein-
stimmen und nach der Ordnung des Sachbuches abgelegt sind.
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4. Abschnitt. Feststellung, Vorlage und Prifung der Jahresrechnung

§ 86
Feststellung der Jahresrechnung bei ordentlichen und der Abschlussrechnung
Uber die MalRnahme bei aulRer ordentlichen Haushaltsplénen

(1) Die Jahresrechnung ist vom Kassenverwalter spétestens bis zum 28. Februar des Folgejahres dem Vorsit-
zenden des Kirchgemeinderates zur Feststellung zuzul eiten.

(2) Die Rechnung fur den auf3erordentlichen Haushaltsplan ist innerhalb eines Jahres nach Abschluss zur
aufsichtlichen Prifung vorzulegen.

(3) Der Vorsitzende des Kirchgemeinderates legt die Ubersandte Jahresrechnung bzw. die Abschlussrech-
nung Uber die Mal3nahme des aul3erordentlichen Haushaltsplans mit dem ausgedruckten Kassenbuch und den
Belegen dem Finanz- und Kirchgel dausschuss des Kirchgemeinderates zur Priifung vor.

§87
Rechnungspr iifung dur ch den Ausschuss des Kirchgemeinder ates

(1) Die Rechnungsprufung erstreckt sich auf die Feststellung, ob

a) bei der Ausfihrung des Haushaltsplanes und der Verwaltung des Vermdgens nach dem geltenden Recht
und nach den Bestimmungen dieser Ordnung verfahren wurde,

b) die einzelnen Rechnungsbetrage ordnungsgemald belegt sind, und sparsam verfahren wurde,

¢) die Ausgaben sachlich berechtigt sind,

d) der Haushaltsplan eingehalten und im Ubrigen wirtschaftlich verfahren wurde,

€) die Jahresrechnung ordnungsgemald aufgestellt ist und das Vermdgen und die Schulden richtig nachge-
wiesen sind.*®

(2) Der Priifungsbericht wird dem Kirchgemeinderat vorgelegt.**
(3) Der Kirchgemeinderat beschlief?t die Entlastung der Kassenfihrung.
§88
Prifungsrecht des Oberkirchenrates

(1) Die Jahresrechnung ist spétestens bis zum 30. April des Folgejahres mit der Abschrift des Beschlusses
Uber die Entlastung dem Oberkirchenrat einzureichen.

(2) Der Oberkirchenrat kann die Unterlagen jederzeit einsehen.
(3) Halt der Oberkirchenrat den Entlastungsbeschluss des Kirchgemeinderates fir nicht rechtméafdig, so kann
er diesen aussetzen und zur erneuten Beschlussfassung an den Kirchgemeinderat zuriickgeben.

§89

Priifungsbericht'*

Uber jede Prifung ist ein Prifungsbericht zu fertigen. Von aufsichtlichen Kassenpriifungen ist eine Ausferti-
gung des Prifungsberichtes dem Oberkirchenrat vorzulegen.

143 7weck und Ziel der Rechnungsprifung (Prifung der Jahresrechnung und der Rechnungen fur auRerordentliche Haushaltspléne)
ist, die Ordnungsmaldigkeit der Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung abschlief3end zu prifen. Besondere Bedeutung haben die Fest-
stellungen, die sich nur aus der Gesamtsicht des abgeschl ossenen Haushaltgahres treffen lassen (z.B. die Einhaltung des Haushalts-
planes, die Verwaltung und der Nachweis des Vermégens und der Schulden).

Waéhrend Zweck und Ziel der Rechnungspriifung vorgegeben sind, entscheidet der Prifer in eigener Verantwortung nach pflichtge-
méalem Ermessen Uber Umfang und Methode der Prifung. Da eine llickenlose Priifung der Rechnungen mit einem unvertretbar
hohen Aufwand verbunden ist, miissen vom Prifer Prifungsschwerpunkte gesetzt werden. Dabei ist sicherzustellen, dass innerhalb
eines Zeitraumes von mehreren Jahren alle Bereiche schwerpunktméllig gepriift worden sind. Bereiche, die nicht Prifungsschwer-
punkt sind, sollen stichprobenweise gepriift werden.

144 Mit der beschlussmai gen Feststellung bestétigt der Kirchgemeinderat die ordnungsgeméal3e Ausfiihrung des Haushaltsplanes, die
rechtzeitige und vollsténdige Erhebung der Einnahmen und sparsame und wirtschaftliche Mittelverwaltung.

15 Der Prifungsbericht dient der Dokumentation der durchgefihrten Priifung und der Unterrichtung der gepriiften Stelle, des Lei-
tungsorgans und des Kirchgemeinderates bei Prifungen, die sich auf die Kirchgemeinderatskasse beziehen.
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8§90
Inhalt des Priifungsberichts™

(1) Der Prufungsbericht muss die Art und den Umfang der Priifung angeben sowie die wesentlichen Fest-
stellungen der Prifung enthalten. Gibt der Kassenverwalter hierzu Erklérungen ab, so sind diese auf sein
Verlangen in den Prifungsbericht aufzunehmen.

(2) Geringfuigige Beanstandungen sind nach Moglichkeit im Verlauf der Prifung auszuraumen. Sie sollen
nicht in den Priifungsbericht aufgenommen werden.*’
V. Teil. Schlussbestimmungen
§91
Inkrafttreten

(1) Diese Bestimmungen sind erstmals fiir das Rechnungg ahr 1993 anzuwenden. Der Oberkirchenrat kann
Durchfuhrungsbestimmungen erlassen.

(2) Diese Finanzordnung tritt mit Wirkung vom 1. April 1993 in Kraft.

(3) Vorschriften, die die in der bisherigen Finanzordnung verwendete Terminologie verwenden sind nicht im
Wortlaut zu &ndern, sondern im Sinne dieser Finanzordnung auszul egen.

(4) Gleichzeitig treten alle entgegenstehenden V orschriften auf3er Kraft, insbesondere die Finanzordnung in
der Fassung vom 29. September 1979 (KABI 1980, S. 17 ff.).

146 prisfungsberichte sind zu fertigen tiber

- Kassenbestandsaufnahmen,

- Ortliche Kassenprifungen (88 83, 84),

- die Prifung der Jahresrechnung (8 86) und

- Prifungen der Rechnungen fir auf3erordentliche Haushalte (8 86).

Prifungsberichte sind inhaltlich so zu gestalten, dass sie ihrer Funktion — Dokumentation und Unterrichtung — gerecht werden. Es
gehdrt zu den besonderen Rechten des Kassenverwalters, zu verlangen, dass Erklérungen, die er zu Prifungsfeststellungen abgibt, in
den Prifungsbericht aufgenommen werden.

147 Damit der Prifungsbericht nur die wesentlichen Feststellungen enthélt, sollen geringfiigige Beanstandungen bereits wahrend der

Prifung, spétestens jedoch im Schlussgespréch, ausgerdumt werden. Sie sollten nur dann in den Prifungsbericht aufgenommen
werden, wenn die festgestellten geringfligigen Mangel schon bei vorangegangenen Prifungen beanstandet worden sind.
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