Auszug aus dem Protokoll







der Sitzung des Kirchengemeinderates der Ev. Kirchengemeinde ….
Termin:  

Ort:       
Uhrzeit:         Uhr

__________________________________________________________________________

Anwesend:                       

Vors. (Name)
stellv. Vors. (Name)
weitere Mitglieder (Namen)
Entschuldigt:  
Gäste: (ggf. mit Angabe der TOP’s der Anwesenheit)

Die Anzahl der Mitglieder beträgt (Anzahl). Die Anzahl der anwesenden Mitglieder beträgt (Anzahl). Damit ist die Sitzung (nicht) beschlussfähig.                   

Tagesordnung:    
1) Antrag auf Bewilligung und Finanzierung einer Pfarramtsassistenz-Stelle 
(ggf. Text zum Beratungsgegenstand)

Beschluss:

Der Kirchengemeinderat … beantragt die Bewilligung und Finanzierung einer Pfarramtsassistenz-Stelle im Rahmen des von der Kirchenkreissynode beschlossenen Projektes „Schaffung und Finanzierung von Stellen zur Erledigung von pfarramtsassistentlichen Aufgaben in Kirchengemeinden“ im Umfang von … VbE (20 % des Pfarrstellen-Soll-Stellenumfangs) ab dem … 

Ja: …

Nein: …

Enthaltung: …
2) Einrichtung der Planstelle „Pfarramtsassistenz“ im Stellenplan

(ggf. Text zum Beratungsgegenstand)

Beschluss:

Vorbehaltlich der kirchenaufsichtlichen Genehmigung beschließt der Kirchengemeinderat … ab dem … die Einrichtung einer Planstelle „Pfarramtsassistenz“ im Umfang von … VbE. Die Eingruppierung erfolgt nach B.4 Entgeltgruppe 5 nach der Eingruppierungsordnung zur KAVO-MP. Die durchschnittliche Arbeitszeit wird auf . Stunden/Woche festgelegt. 

Ja: …

Nein: …

Enthaltung: …

3) Besetzung der Stelle „Pfarramtsassistenz“

(ggf. Text zum Beratungsgegenstand)

Beschluss:

Vorbehaltlich der kirchenaufsichtlichen Genehmigung beschließt der Kirchengemeinderat … die Besetzung der Pfarramtsassistenz-Stelle mit Frau/Herrn … ab dem ... befristet bis zum ... (längstens bis zum 31.12.2023) wie folgt (Nichtzutreffendes bitte löschen):

□
Neuanstellung alleine im Umfang von … Stunden/Woche.

□
Neuanstellung in Kooperation mit der/den Ev. Kirchengemeinde(n) … im Umfang von Stunden/Woche. Die Neuanstellung erfolgt über die Ev. Kirchengemeinde … . Über die gemeinsame Anstellung wird eine gesonderte Vereinbarung zwischen den beteiligten Kirchengemeinden abgeschlossen.
□
Aufstockung einer bestehenden Stelle von … Stunden/Woche auf …. Stunden/Woche.

□
Aufstockung einer bestehenden Stelle von … Stunden/Woche auf … Stunden/Woche in Kooperation mit der/den Ev. Kirchengemeinde/n … Die Anstellung erfolgt über die Ev. Kirchengemeinde … . Über die gemeinsame Anstellung wird eine gesonderte Vereinbarung zwischen den beteiligten Kirchengemeinden abgeschlossen.
□
Refinanzierung der bereits vorhandenen Stelle …
Ja: …

Nein: …

Enthaltung: …

Für die Ausübung der pfarramtsassistentlichen Aufgaben 
· Posteingangs- und ausgangsbearbeitung,

· Vornahme von Kassenabrechnungen,

· Bearbeitung von Kirchenbuch- und Meldewesen relevanten Vorgängen,

· Zuarbeit in Bau- und Grundstücksangelegenheiten (z. B. bei der Beantragung von Fördermitteln),

· Zuarbeit für die Erstellung von Statistiken und

· Schriftgutverwaltung (z. B. Aktenführung, Betreuung von Archivnutzerinnen und -nutzern) 

bringt Frau/Herr folgende notwendigen Voraussetzungen mit: (Berufsausbildung, Kenntnisse und Fähigkeiten) ... .

Die nächste Sitzung findet am (Datum) um … Uhr statt.

Die Versammlung wird um ….. Uhr mit Gebet und Segen beendet.

Protokoll: gez. (Name)
gez. (Name Vors. bzw. stellvertr. Vors)                           gez. (Name Mitglied)                            

....................................................................................................................................................
Es wird beglaubigt, dass vorstehender Auszug aus dem Protokoll der

Sitzung des Kirchengemeinderates ….. vom (Datum) mit dem Original übereinstimmt.

	Kirchenaufsichtliche Genehmigung:


(Ort), den ……………




……………………..

Vors. des Kirchengemeinderates        Siegel                                                                                                                        
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